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Versiebeheer

Versie | Datum Omschrijving

1.0 12-08-2010 Versie lancering DWF

1.1 27-10-2010 Versie naar aanleiding van bevindingen verenigingen /
scheidsrechters eerste gebruik. De volgende paragrafen zijn nieuw /
aangepast

1.5 Veel gestelde vragen[nieuw] =» Hierin worden de meest
gestelde vragen getoond die door de verenigingen / scheidsrechters
zijn gesteld.

4.2 Thuisteam / uitteam scherm[aangepast] = dit scherm is
uitgebreid met de zogenaamde invulhulp. Met deze invulhulp wordt
scheidsrechter / vereniging door het invullen geleid. Controles en
stappen die moeten worden genomen voorafgaand aan de wedstrijd
worden getoond bij het invullen.

4.5.7 Verzenden formulier naar de KNVB [nieuw]=>» in deze
paragraaf is toegelicht welke controles er worden uitgevoerd bij het
verzenden van een formulier.

4.5.8 Doorgeven afgelasting [nieuw]=» in deze paragraaf wordt
uitgelegd wat te doen bij een afgelasting.

4.5.9. Invullen wedstrijd na een staking [nieuw]=>» in deze
paragraaf wordt uitgelegd wat te doen bij een staking.

4.5.10. Uitspelen van een gestaakte wedstrijd [nieuw]=» in deze
paragraaf wordt uitgelegd wat te doen bij een wedstrijd die door een
staking deels moet worden uitgespeeld.

1.2 29-07-2011 Deze versie bevat extra controles bij het invoeren van het DWF. Dit
om de kwaliteit van invoer te verhogen. Dit heeft geresulteerd in een
aantal aanpassingen op het gebied van invoer.
= 4.2.5: veranderingen in het vastleggen van spelerspassen.
Keuze uit “JA” / “NEE” i.p.v. het aan/uitzetten van een
vinkje.
= 4.5.44: veranderingen in het vastleggen van akkoord THUIS
team. Keuze uit “JA” / “NEE” i.p.v. het aan/uitzetten van een
vinkje.
= 4.5.55: veranderingen in het vastleggen van akkoord UIT
team. Keuze uit “JA” / “NEE” i.p.v. het aan/uitzetten van een
vinkje.
= 4.5.66:

o veranderingen in het vastleggen van akkoord
scheidsrechter. Keuze uit “JA” / “NEE” i.p.v. het
aan/uitzetten van een vinkje.

o Toelichting wat te doen bij problemen voor het
invoeren van het wachtwoord van de
scheidsrechter.

= Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.8: Verandering in
et doorgeven van een niet gespeelde wedstrijd als gevolg
van een afgelasting, niet opkomen, geen spelerspasjes.
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Inleiding

Deze handleiding is samengesteld voor de verenigingen en de wedstrijdofficials die gebruik maken van
het Digitaal Wedstrijd Formulier(DWF). Binnen de KNVB wordt al jaren gesproken over de invoering
van het DWF. De KNVB is in het seizoen 2010/'11 gestart met de introductie van het digitaal
wedstrijdformulier, beginnende met de volgende klassen:

e Topklasse zaterdag Topklasse zondag

e Hoofdklassen zaterdag Hoofdklassen zondag

e Hoofdklassen vrouwen le klassen vrouwen

e 1ste klassen zaterdag 1ste klassen zondag

e Reserve Hoofdklasse(n) Reserve 1ste klassen

¢ Nike A-junioren Eredivisie Nike A-junioren 1ste Divisie

e Landelijke B-junioren Eredivisie Landelijke B-junioren 1ste Divisies

e Landelijke C-junioren 1ste Divisies Landelijke C-junioren C2 competitie

e Landelijke D-pupillen 1ste Divisies

In fase 2 zijn in februari 2011 de 2° klassen — 3° klassen en 4° klasse zaterdag en zondag toegevoegd

Vanaf oktober 2011 wordt fase 3 uitgeleverd en dan moeten de verenigingen waarvan het eerste elftal
uitkomt in de 5° en 6° klassen ook het wedstrijdformulier digitaal aanleveren via het DWF.

Naast de handleiding zijn in het DWF ook instructiefilmpjes aanwezig. In deze filmpjes wordt per
deelproces uitgelegd welke stappen moeten worden uitgevoerd.

In de handleiding is een aantal paragrafen specifiek voor de verenigingen en specifiek voor de
wedstrijdofficials. Daarnaast zijn er paragrafen voor beide van belang.

Hoofdstuk / Paragraaf Bestemd voor

Hoofdstuk 1 Verenigingen + wedstrijdofficials
Hoofdstuk 2 Verenigingen

Hoofdstuk 3 Verenigingen

14.1 Verenigingen

14.2 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.3 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.4 Wedstrijdofficials

14.5 Verenigingen + wedstrijdofficials
14.6 Verenigingen
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Hoofdstuk 1: Algemene aspecten

1.1 Uitgangspunten

= Voordat het DWF kan worden ingevuld moet een bondsteam worden aangemaakt. Dit is een
eenmalige actie die voorafgaand aan het gebruik van het DWF moet worden uitgevoerd.

= De verenigingen kunnen vanaf 6 dagen voorafgaand aan de wedstrijd al het DWF invullen
zodat op de wedstrijddag zelf alleen nog maar akkoord voor de opstelling moet worden
gegeven. Dit kan voor zowel het thuisspelende team als het uitspelende team.

= Het uitteam, thuisteam en de (club)scheidsrechter vullen de nog te wijzigen gegevens in op het
sportpark van de thuisspelende vereniging.

= De scheidsrechters worden geinstrueerd door de KNVB. Aan de verenigingen wordt gevraagd
de (club)scheidsrechters te helpen bij het invullen van het formulier wanneer dit nodig is.

= Het DWF moet zo snel mogelijk worden ingevuld. Richtlijn is binnen 30 minuten na de
wedstrijd.

= De bekerwedstrijden worden nog niet digitaal aangeleverd.

= BELANGRIJK! De minimale schermresolutie is 1280 X 800. Bij een lagere resolutie zijn een
aantal knoppen niet zichtbaar.

1.2 Doorgeven problemen / vragen

Eventuele vragen over functionaliteit of techniek mailt u met een toelichting aan
ronald.korthagen@knvb.nl. Geef daarin altijd aan om welke wedstrijd het gaat (inclusief
wedstrijdnummer) + de naam en relatiecode van de vereniging.

1.3 Begrippenlijst

DWEF: Digitaal Wedstrijd Formulier

Bondsteam: Het basisteam (spelers, begeleiding en eventuele assistent-scheidsrechter) dat
standaard als één groep in één handeling bij iedere wedstrijd kan worden geplaatst in
het DWF.

Spelersopgave: Dit is de selectie van actieve spelers uit het bondsteam die op de betreffende
wedstrijddag daadwerkelijk spelen door vermelding op het DWF.

1.4 Recente versie handleiding

De handleiding kan in de loop van het seizoen worden aangepast. Wij adviseren u om tijdens het
seizoen altijd de laatste versie te downloaden. Dit kan door hier te klikken of door het adres
http://downloadcentrum.knvb.nl/sportlink/knvb/document/handleiding _dwf.pdf?id=14209 in de
adresbalk van uw internet browser in te voeren.

1.5 Geplande veranderingen

Voor het seizoen 2011/°12 is een groot aantal extra controles ingebouwd, waarop wij in de
verschillende hoofdstukken zullen terugkomen. Voor het seizoen 2012/13 zullen extra controles —
waaronder speelgerechtigdheid - worden ingebouwd. Wanneer deze controles beschikbaar zijn
ontvangt u hierover communicatie.
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1.6 Veel gestelde vragen

Tijdens het gebruik van het digitale wedstrijdformulier zijn door de verenigingen en scheidsrechters veel
vragen gesteld aan de KNVB. De meest gestelde vragen zijn hieronder toegelicht:

Voor de wedstrijd

Vraag Wat moet er worden gedaan als de aangestelde scheidsrechter is vervangen door
een andere scheidsrechter?
Antwoord Probeer bij een wedstrijd waarbij de scheidsrechter is vervangen altijd de knop

# opnieuw ophalen op het tabblad “Officials”. Hiermee wordt in het systeem van

de KNVB gekeken of er een nieuwe scheidsrechter is aangesteld. Wordt de
vervangende scheidsrechter dan niet getoond. Voer dan de handelingen uit die zijn
vermeld 84.3.1.

Vraag Kan het DWF niet worden ingevuld bij de bekerwedstrijden
Antwoord Nee dit kan nog niet. De reden is dat nog niet alle deelnemers van de verschillende
bekercompetities deelnemen aan het DWF.

Vraag Hoe kan ik het wedstrijdformulier printen VOOR de wedstrijd?
Antwoord Voor de wedstrijd kan het formulier worden geprint door de knop “Invulformulier” te
selecteren. Zie voor meer details §4.2.8.

Vraag Kan ik een speler uit een ander team op het DWF plaatsen?

Antwoord Ja dit kan. Wanneer de speler structureel zal meedoen wordt aangeraden deze speler
in het bondsteam op te nemen (zie voor meer details §3.1.3). Wanneer deze speler
eenmalig / incidenteel wordt ingezet, hoeft de speler niet in het bondsteam te worden
geplaatst maar kan de speler worden toegevoegd op het DWF zelf. Zie voor meer
details 84.2.1.1.

Vraag Het bondsteam is ingevuld maar er staan geen spelers bij thuisteam / uitteam?
Hoe kan dit en hoe kan dit worden opgelost?
Antwoord De eerste keer dat een wedstrijd wordt geopend wordt er gekeken wie in het

bondsteam staan van het betreffende team. Als hierna dezelfde wedstrijd wordt
opgehaald wordt niet standaard gekeken naar het bondsteam van het betreffende
team. Om dit op te lossen selecteer de knop “Verversen”.

Vraag Is het mogelijk om een speler die in de rust komt na de wedstrijd alsnog op het
formulier te plaatsen?

Antwoord Ja dit kan. Selecteer na de wedstrijd het tabblad “thuisteam® / “uitteam®. Zie voor meer
details §84.2.1.

Na de wedstrijd

Vraag Wat te doen als een speler twee keer geel krijgt in één wedstrijd?

Antwoord Voor deze speler moet 2 x een gele kaart worden ingevoerd met een code voor de gele

kaart. Dus niet 1x geel en 1x rood invoeren.

Vraag Hoe wordt een speler die in het veld is gekomen na een wissel en vervolgens
weer wordt gewisseld op het DWF ingevoerd?
Antwoord In het kort verlaat speler A het veld voor speler B. Speler B wordt vervolgens gewisseld

voor speler C.
Stapl) Voer in het systeem eerst de wissel B voor A in.
Stap2) Voer in het systeem de wissel C voor B in (zie §4.4.3).

Vraag Wat moet ik doen als het invullen van het formulier niet lukt?
Antwoord Neem altijd contact op met de ondersteuners. Vanuit uw district is een telefoonnummer
beschikbaar wat u bellen kunt in het weekend.

Vraag Hoe kan ik het wedstrijdformulier printen na de wedstrijd?
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Na de wedstrijd kan het formulier worden geprint via Wedstrijdzaken < Programma =
selectie wedstrijd =» wedstrijdsamenvatting openen (zie 84.6.1). Het is niet noodzakelijk
om het wedstrijdformulier te printen. Het formulier is altijd beschikbaar via

Wedstrijdzaken / programma.

Antwoord
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Vraag
Antwoord

Vraag
Antwoord

Wat te doen als de scheidsrechter zijn wachtwoord niet bij zich heeft?

Wanneer de scheidsrechter zijn wachtwoord niet bij zich kan de scheidsrechter akkoord
gaan zonder wachtwoord. De wedstrijd is hiermee verzonden naar de KNVB. Binnen 24
uur moet de scheidsrechter via het Official Portaal de wedstrijd alsnog accorderen.

Moet een afgelasting ingevoerd worden via het DWF?
Ja, een afgelasting kan via het DWF worden ingevoerd. Zie voor meer details §Fout!

erwijzingsbron niet gevonden..

Vraag
Antwoord

Vraag
Antwoord

Vraag
Antwoord

Vraag
Antwoord

Is het invoeren van minuten bij een kaart / doelpunt / wissel verplicht?

Nee, dit is niet verplicht. Het kan wel worden ingevoerd. De minuten worden dan op de
print van het wedstrijdformulier geplaatst. Bij het invoeren van minuten gaarne

de volgende regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft = altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90

Wat te doen als een bankzitter /iemand van de technische staf een kaart krijgt?
Bij het tabblad “wedstrijdverloop” kan een kaart worden gegeven aan alle personen die
op het DWF zijn geplaatst. Zie voor meer details §4.4.

Is het invoeren van minuten bij een kaart / doelpunt / wissel verplicht?

Nee, dit is niet verplicht. Het kan wel worden ingevoerd. De minuten worden dan op de
print van het wedstrijdformulier worden geplaatst. Bij het invoeren van minuten gaarne
de volgende regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90

Kan een eigen doelpunt worden geregistreerd?
Ja, dit kan. Zie voor meer details 4.4.
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2. Voorbereiding invullen DWF

2.1 Inleiding

Het digitaal wedstrijdformulier bestaat uit twee onderdelen:

= Bondsteam: in KNVB Club Applicatie moet door de vereniging het bondsteam worden
ingevuld. Het bondsteam is de basis voor het DWF. Alle deelnemers die aanwezig zijn binnen

het bondsteam komen standaard wekelijks terug op het DWF.
= Digitaal wedstrijdformulier: op het DWF worden alle reglementaire en gewenste

wedstrijdgegevens vermeld. Deze blijven voor de verenigingen digitaal beschikbaar.

In onderstaande paragraaf wordt toegelicht hoe gebruikers kunnen worden geautoriseerd (aanpassen
bestaande gebruiker / nieuwe gebruiker toevoegen).

2.2 Aanmaken / aanpassen gebruiker digitaal wedstrijdformulier

Om het digitaal wedstrijJdformulier te kunnen invoeren moet de gebruiker beschikken over de rol
“Digitaal Wedstrijdformulier”. De rol kan aan bestaande gebruikers worden toegekend. Daarnaast
kunnen ook nieuwe gebruikers worden aangemaakt. Om een gebruiker aan te passen / toe te voegen
moet deze gebruiker beschikken over de rol “administrator” of inloggen met het “beheer” account.

2.2.1 Toekennen rol digitaal wedstrijdformulier aan bestaande
gebruiker

1. Start KNVB Club Applicatie. Voer de juiste gebruikersnaam en wachtwoord in.
2. Open gebruikersbeheer = Vereniging =»Onderhoud =» gebruikersbeheer.

Vereniging MEEE

anen

Qrganisaties  Wedstrijdzake

(B Clubgegevens A Nieuw Perso
|¢;;:1 onderhoud > &7 Gebruikershehesr

= | wrije elden

.'.\ Zoekscherm W Sporten _

Personen 7 Functies _

Basisgegewvens — a Trainers —

Achbernaam I: B Diploma's en passen 88
Postcode I: S Teamkleuren

3. Dubbelklik in de rij van de gebruiker die moet worden aangepast.

4. Het volgende scherm wordt getoond:

Handleiding DWF
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Wijzig systeemgebruiker

Fiivijzig gebruiker
Gebruikersnaam
E-mailadres

Migiw wachbwoord

Adrninistrakor
Relatisbeheear
Ledenbeheer
Wedstrijdzaken
Commissisbehear

Activiteitenbeheer

Contributiebeheer

Migw wachtwoord {nogmaals)

Naam gebruiker

Iy o I (O

O

Digitaal wedstrijdformulier

v

5. Activeer in dit scherm het vinkje bij de regel “Digitaal wedstrijdformulier” en bevestig dit door de

v

knop

te selecteren.

2.2.2 Toevoegen nieuwe gebruiker met rol digitaal wedstrijdformulier

1. Start KNVB Club Applicatie. Voer de juiste gebruikersnaam en wachtwoord in.
2. Open gebruikersbeheer = Vereniging =»Onderhoud =» gebruikersheheer

ereniging MEEE =

[_ﬁ Clubgegevens

Qroanisaties  Wedstrijdzake

é} Mieuw Perso

23 Onderhoud >

g\ Zoekschermn

Persanen

Basisgegewvens —

Achternaam
Postcode

Gebruikersbeheer
Wrije Melden
Sparten

Functies

Trainers

Diploma's en passen

m»ewea o

Teamkleuren

=1

3. Selecteer de knop

+ om een gebruiker toe te voegen
4. Het volgende scherm wordt getoond:

Handleiding DWF
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MNieuwe Sportlink Club gebruiker

rMiewwe gebruiker
Gebruikersnaam
E-mailadres
Mieuw wachbwoord

Miews wachbwoord (nograals)

5. Vul de gegevens op het scherm in en bevestig dit door de knop v te selecteren.
6. Dubbelklik in de rij van de gebruiker die is aangemaakt.
7. Het volgende scherm wordt getoond:

Yijzig systeemgebruiker

—wijzig gebruiker
Gebruikersnaam
E-mailadres
Miguw wachbwoord

Miguw wachbwoord {nogmaals)
adrninistrator

Relatiebeheer

Ledenbeheer

\Wedstrijdzaken
Commissiebeheer

Activiteitenbeheer

Contributiebehesr

Naam gebruiker

a@a.com

*kkkkkkkk

*kkkkkkkk

00o0o0ooo

O

Digitaal wedstrijdformulier

>

4

8. Activeer in dit scherm het vinkje bij de regel “Digitaal wedstrijdformulier” en bevestig dit door de

v

knop te selecteren.

Handleiding DWF
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3. Bondsteams

Het digitaal wedstrijdformulier bestaat zoals eerder aangegeven uit twee onderdelen:
= Bondsteam: in de KNVB Club Applicatie zal door de vereniging het bondsteam moeten worden
gedaan. Het bondsteam is de basis voor het digitaal wedstrijdformulier. ledereen in het
bondsteam komt standaard terug op het DWF. Het gaat om de deelnemers (spelers,
begeleiders en eventuele assistent-scheidsrechter) die als regel elke wedstrijd deelnemen.
=  DWF: hierop Alle reglementaire en gewenste wedstrijdgegevens vermeld. Dit betreffen o.a.
spelers, wisselspelers, gele en rode kaarten, scoreverloop, uitslag etc.

3.1.1 Starten module

Om spelers beschikbaar / niet beschikbaar te maken in het DWF moeten er spelers, en eventueel een
trainer, in een bondsteam worden geplaatst. De module "Bondsteams” kan worden gestart door de
volgende stappen uit te voeren:

1. Start de KNVB Club Applicatie YWedstrijdzaken EaEEE =

2. Voer de juiste gebruikersnaam en het correcte
wachtwoord in. »-E; Zoekscherm teams

3. Let op! De module “Bondsteams” is alleen beschikbaar | &8 Lokale teams ChrlHL
voor gebruikers die in het systeem staan geregistreerd 8 EBondstesms CHl4E
met de rol “Wedstrijdzaken” of met de rol “Beheerder - —
teams”. Heeft u niet de juiste autorisatie & neem dan %2 Teaminschrijvingen Ctrl+1
contact op met de beheerder van KNVB Club Applicatie o) Tuchtzaken
binnen uw vereniging. —

4. Hierna kan de module worden gestart. = Programma Ctrk+P

5. Selecteer via het menu Wedstrijdzaken = El Competitiegegevens
Bondsteams. El Litslagen en planning

Afbeelding 1: knop Bondsteams
De module kan ook worden gestart met de toetscombinatie <CTRL>, <B>

6. Het Teamopgaven-scherm wordt nu getoond:

Bl Teamopgaven seizoen 2009,/°10: 1 - Veld ZA

Teamdetails | Deelnemers

rKies een k

Actief? Hlaam Sport Geslacht
Cil 1 Veld 2 man
Ed 10 weld 24 man
i 11 veld Za man
v 1z veld Za man
Ed
Ed
v
Dt

>

13 Weld 23 man
14 Weld ZA mar
1

[<l<<1<T<]¢

<]

Opmerkingen [ ]

rCompetitiegegeyven:

Aanduiding [Klasse [Poule [Leeftijdscategorie
0101 Mannen Zaterdag (landelijl) Hoofdklasse [ A [~ Zeniaoren
B1000 Mannen KMVE beker Amateur po... Groep 1 [ o4 [ Seniaren

Afbeelding 2: scherm teamopgaven.

7. Selecteer nu in het tabblad “Teamdetails” in het deelscherm “Kies een team” het team,
waarvoor u de spelers moet opgeven. U hoeft alleen team(s) te selecteren, waarvoor het DWF
van toepassing is. Let op! de selectie wordt alleen actief wanneer het team is bevestigd door
middel van dubbelklikken.

8. Controleer of u het juiste team heeft geactiveerd. Het team is zichtbaar in de zwarte balk:

m Teamopgayen seizoen 2009/'10: Al - VYeld ZA
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9. Selecteer nu het tabblad “Deelnemers”. Het volgende scherm wordt getoond:

m Teamopgaven seizoen 2009,°10: Al - Veld 2A

Teamdetails | Deelnemers
rLokale deslnemers
Maam | Tvpe Fol Cpmerkingen
+ v
£
rBondsdeelnemers
Taam Geslacht Rl Functie | R.. | Wedstrijdf, .. Cprerkingen Skart | Eind

w S+ Y

3.1.2 Opbouw scherm teamopgaven = tabblad “Deelnemers”

Na selectie van het juiste team is het tabblad “Bondsdeelnemers” beschikbaar. Let op! Het deelscherm
“lokale deelnemers” is niet van toepassing. Het digitaal wedstrijdformulier maakt gebruik van kopje
“Bondsdeelnemers”. Het bondsdeelnemers tabblad is als volgt opgebouwd:

1. Overzicht bondsdeelnemers

-Bondsdeelnemers

Maarn | Geslacht

|Ral |Functie R, |wedstridr...

Cprnerkingen Skark | Eind

Het overzicht bestaat uit de volgende velden:

Naam
Geslacht
Rol
Functie

Rugnummer
Wedstrijdformulier
Opmerkingen
Start

Eind

= naam deelnemer team
=> geslacht deelnemer team

=> rol die de deelnemer in het team vertolkt (teamspeler of technische staf)
=> functie van de deelnemer in het team (verdediger / middenvelder / aanvaller

| keeper of trainer)
= rugnummer van de deelnemer

=> indicator of een deelnemer moet verschijnen op het wedstrijdformulier

=>» naam speler / trainer
=> startdatum deelnemer in team
= einddatum deelnemer in team

Handleiding DWF
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2. Knoppen bondsdeelnemers

Exporteren lijst

Ik A =

einddatum ingesteld).

Toevoegen bondsdeelnemer

Spelersstatistieken: tonen statistieken bij een speler.

Verwijderen bondsdeelnemer (bij verwijderen bondsdeelnemers wordt de

3.1.3 Toevoegen nieuwe deelnemer aan team(speler / staf)

1. Zorg dat het tabblad “deelnemers® actief is (zie 83.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

m Teamopgaven seizoen 2009/'10: Al - Yeld 2A

Teamdetails | Deslnemers
rLokale deelnemer:
Maam Type Cpmetkingen
+ 2 f
rBondsdeeinemer:
Maarm Geslacht Ral Functie Rugnt. Opmerkingen Start |E|nd
d &+ Y

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoork _I
Tvpe | Teamspeler |v|
Functie | = |v|
Zoek deslnermer
Achbernaam | | i
Spork | Weld - Zaterdag |v|
Cat, | A-Junioren (M) |v| i
Geslacht man ~| L
Persoon = zoek = ~| |F
Details
Op wedstrijdformulier? (]
Fugnurmer | |
Opmerkingen |

Handleiding DWF
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3. Zoek nu de juiste speler. De speler kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld

Achternaam. Selecteer na het intoetsen van de naam de knop % . Wanneer er een persoon
is gevonden, wordt het veld persoon gevuld.

LET OP: Het vermelden van een seniorenspeler met de spelactiviteit veld - zaterdag kan
namelijk niet in het DWF worden opgenomen van een wedstrijd die ressorteert onder een
reguliere competitie die op veld - zondag wordt gespeeld. Uiteraard geldt dit ook
omgekeerd voor spelactiviteit zondag bij een wedstrijd uit een reguliere
zaterdagcompetitie.

In onderstaand scherm is gezocht op iedereen met de naam Plas. De gevonden persoon is
Corniels van der Plas.

~Zoek deelnemer
achkernaam | plas |
Spork | Weld - Zaterdag | v|
Zat, | A-Juniaren (M) | v|
Geslacht mnan "
Persoon | Plas, Corniels vwan der {m 17) |v|

Selecteer de juiste persoon door na het indrukken van de knop nu in de lijst de juiste
persoon te selecteren.
4. Vul bij de persoon de juiste gegevens in:

a. Type = Teamspeler

b. Functie = Selecteer de functie van de deelnemer in het team. Dit is niet verplicht kan
dus ook leeg worden gelaten.

c. Op wedstrijdformulier = Wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze speler /
trainer op het wedstrijdformulier geplaatst. Bij blessures kan het handig zijn het vinkje
bij deze persoon uit te zetten.

d. Rugnummer=>» Vul hier het rugnummer in van de speler. Dit is niet verplicht.

e. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. Dit is niet verplicht.

Een voorbeeld van een spelersopgave:

B2 nNieuwe bondsdeelnemer

Soark
Tvpe [ Teamspeler [~]
Functis | Doelverdediger |v|
rZoek deelnemer
Achternaam [plas |
Spork [veid - Zaterdag [~]
Zak. | A-Junioren (M) |v|
Geslacht rnan ~
Persoon [ Plas, cornisls van der (m 173 [~] |F
2
rDetail
©op wedstrijdFormulisr? (]
Rugnurmmer [ 1]
Oprmerkingen [ |
L
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5. Na het selecteren van de knop v wordt de speler gekoppeld aan het team.
6. Herhaal stappen 2 tot en met 4 voor alle spelers in een bondsteam.

3.1.4 Toevoegen trainer aan team

1. Zorg dat het tabblad “Deelnemers” actief is (zie §3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

B Teamopgaven seizoen 2009/°10: Al - Yeld 2A

Teamdetails | Deelnemers
rLokale deelnemer:
MNaam Type Rl Opmerkingen
=
rBondsdeeinemer
Maarm Geslacht Ral Functie Rugnr. \wedstrijdFarm... Opmerkingen Start |Eind
a S+ Y

2. Selecteer de knop + . Het volgende scherm wordt getoond:

B} nNieuwe bondsdeelnemer

rSoort
Type | Teamspeler |:l
Functie |' |v|
rZoek deelnemer
achternaam | |
Sport I Weld - Zaterdag |v|
Cat. [A=dunioren (M) [~]
Geslacht man ~
Persoon < zoek > ~
rDetails
Op wedstrijdFarmulier? =
Rugnummer | |
Opmerkingen | |
4

3. Zoek nu bij het veld Type: Technische staf. Het scherm wordt opnieuw opgebouwd en is nu als
volgt zichtbaar:
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Nieuwe bondsdeelnemer

Cprnerkingen

raoork
Type | Technische staf |v|
Functie | = |v|
~Zoek deslnemer
Achternaam | |
Persoon < zoek = W
%
Diekails
Op wedstrijdfarmulier? [

v

4. Selecteer nu bij het veld “Functie”: trainer/coach.

5. De trainer kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld “Achternaam”. Selecteer

na het intoetsen van de naam de knop \% . Wanneer er een persoon is gevonden wordt het
veld persoon gevuld. In onderstaand scherm is gezocht op iedereen met de naam “bruinin”. De

gevonden Persoon is: Cees Bruinink.

Foek deslnemer
Achternaam

Persoon

| bruinin

| Bruinink, Cees (m 42)

[v]

Let op! Er kunnen ook meerdere personen worden gevonden. Selecteer de juiste trainer door

op de knop te drukken en nu in de lijst de juiste persoon te selecteren.
6. Vul bij de persoon de juiste gegevens in
a. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze elke
nieuwe wedstrijd standaard op het wedstrijdformulier geplaatst.
b. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. (Is niet verplicht.)

7. Na het selecteren van de knop

MNieuwe bondsdeelnemer

wordt de trainer gekoppeld aan het team.

—Soork
Tvpe | Technische skaF | vl
Functie | Trainerfcoach | — |
—Zoek deselnemer
achternaann I bruinin |
Persaon I Eruinink, Ceses {m 42} |v|
[ |
%
rDetails
Op wedstrijdFormulier? -El --------------------------------------------------------------------
Cpmerkingen I |
~
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3.1.5 Toevoegen assistent-scheidsrechter (club) aan bondsteam

Wanneer een team een vaste assistent-scheidsrechter heeft kan deze aan een team worden
gekoppeld. Na het toevoegen van een assistent-scheidsrechter (club) wordt deze standaard zichtbaar
op elk wedstrijdformulier dat na deze actie wordt ingevuld. Voer de volgende stappen uit:

1. Zorg dat het tabblad “Deelnemers” actief is (zie §3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

Teamopgaven seizoen 2009,/°10: Al - Veld ZA =@

Teamdetais [ Deelnemers
Naam |Type 2] Opmerkingen
+ .
8@
Nasm [Geslacht [rat [Functie [Rugnr. [wedstrfdform. |opmertingen [stat [Emd ]
a S+ W

2. Selecteer de knop + . Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe bondsdeelnemer

rSoort
Type I Teamspeler | vl
Functie [- [~]
rZoek deelnemer
achternaam | |
Sport I weld - Zaterdag Ivl
Cat. | A-Junioren (M) [~]
Geslacht man ~
Persoon < zoek > ~
Details
Op wedstrijdformulier? (|
Rugnummer [ |
Opmerkingen | |
\
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3. Zoek nu bij het veld “Type”: Technische staf. Het scherm wordt opnieuw opgebouwd en ziet er

nu als volgt uit:

Nieuwe bondsdeelnemer

raoork
Type | Technische skaf |v|
Functie | = | w |

rZoek deelnemer

Achternaam | |
Persoon < zoek = W
Details

p wedstrijdfarmulier? -

Cprnerkingen | |

v

Selecteer nu bij het veld “Functie”: assistent-scheidsrechter (club).
De assistent-scheidsrechter kan worden gezocht door de naam in te toetsen bij het veld

Achternaam. Selecteer na het intoetsen van de naam de knop \% . Wanneer er een persoon
is gevonden wordt het veld Persoon gevuld. In onderstaand scherm is gezocht op a. Dit wil
zeggen dat ieder lid wordt getoond waarvan de achternaam met een A begint.

Let op! er kunnen ook meerdere personen worden gevonden. Selecteer de juiste assistent-

scheidsrechter door op de knop te drukken en nu in de lijst de juiste persoon te selecteren.
Vul bij de persoon de juiste gegevens in
a. Op wedstrijdformulier = wanneer hier een vinkje wordt geplaatst wordt deze elke
nieuwe wedstrijd standaard op het wedstrijdformulier geplaatst.
b. Vul hier opmerkingen in bij de betreffende deelnemer. Is niet verplicht.

Na het selecteren van de knop wordt de assistent-scheidsrechter gekoppeld aan het
team.
Nieuwe bondsdeelnemer
raaark
Type | Technische skaf |v|
Functie | Assistent-scheidsrechter{club) | v |
rZoek deelnemer
Achternaam |a |
Persoon | Aartsen, Barry - FHYM311 {m 37) |v|

Diekails

Op wedstrijdformulisr? El

Oprerkingen | |

Handleiding DWF Pagina 19 van 48



3.1.6 Verwijderen speler/ trainer / assistent-scheidsrechter(club) uit
een bondsteam

1. Zorg dat het tabblad “deelnemers” actief is (zie 83.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

Teamdetails | Deelnemers

Bl Teamopgaven seizoen 2009,/°10: 10 - Yeld 2A

rLokale deelnemer:

Maam Type Ral Oprerkingen
+ o
rBondsdesinemer:
Maam Geslacht Raol |Functie |Rugnr. ‘Wedstrijdform. .. Opmerkingen Stark |Eind -
Bruinink, Cees  man Technisch... | Trainerfco... [ IZI 16-5ep-2009 ||
romhout, Chris  man Teamspeler z Doelverde. .. z 1 IZI 16-5ep-2009
Eossen, Mischa  man Teamspeler z Werdediger z 2 IZI 16-5ep-2009
Best, Arend de  man Teamspeler z Werdediger z 3 IZI 16-5ep-2009
Gugten, Martin... man Teamspeler z Werdediger z 4 E 16-5ep-2009
Dwijvenboden, ... man Teamspeler z Werdediger z 5 IZI 16-5ep-2009
Flug, &.1, man Teamspeler z - z & IZI 16-5ep-2009
tijger, P. de man Teamspeler z Aanvaller z 7 IZI 16-5ep-2009
tijger, Arie de  man Teamspeler z Middenvel... z g IZI 16-5ep-2009
Goede, Ronald deman Teamspeler z Middenvel... z 9 IZI 16-5ep-2009
Flas, Ronald va...man Teamspeler z Aanvaller z 10 IZI 16-5ep-2009
Fanten, Arnou... man Teamspeler z Middenvel... z 11 IZI 16-5ep-2009
Rijn, W, wan man Teamspeler z Aanvaller z 1z IZI 16-5ep-2009
Haasnoot, R. man Teamspeler z - z 13 IZI 16-sep-2009
st i Techsc... | Traner [~ ) s | S
T, ! n | ar

a S +y

2. Selecteer een speler in het tabblad “bondsdeelnemers”.

3. Selecteer vervolgens de knop

o

. De speler krijgt direct een einddatum. De speler is op

het moment dat deze wordt verwijderd niet meer standaard zichtbaar op het digitale
wedstrijdformulier.

3.1.7 Aanpassen speler naar trainer in bondsteam
1. Zorg dat het tabblad “Deelnemers* actief is (zie 83.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009;/°10: 10 - Yeld 24

Teamdetails [m‘
rLokale deelnemer:
Maam Type Ral Opmerkingen
+ 23
rBondsdzelnemer:
Maarn izeslacht Rl Functie Rugnr. “WedstrijdFarm. .. Oprerkingen Start Eind -
Bruinink, Cees  man Techrisch... || Trainerfco... | EI 16-sep-2009 -~
romhout, Chris  man Teamspeler E Doelverde. .. E 1] 16-sep-2009 B
laossen, Mischa  man Teamspeler |v | Verdediger |v A 16-5ep-2009
Eest, Arendde  man Teamspeler E Verdediger E 3 \ZI 16-sep-2009
faugten, Markin... man Teamspeler E Werdediger E 4 E] 16-sep-2009
Duijvenboden, ... man Teamspeler E Verdediger E 5 EI 16-sep-2009
Plug, £.1, man Teamspeler [+ - [+] =] 16-5ep-2009
rijger, P. de man Teamspeler E Aanvaler E 7 \ZI 16-sep-2009
rijger, Arie de  man Teamspeler E Middenwel. .. E g EI 16-sep-2009
laoede, Ronald deman Teamspeler |v | Middenvel.., |v B[] 16-5ep-2009
Flas, Ronald va,..man Teamspeler E Aanvaler E 10 \zl 16-sep-2009
Earken, Armou... man Teamspeler E Midderwel. .. E 11 \ZI 16-sep-2009
Rijr, . wvan man Teamspeler |v | Aanvaller v 12/ 16-sep-2009
Haasnoot, R, man Teamspeler v - [v 13§ 16-5ep-2009
o e Tt [ T [V o wemam o |
T I L =l -

Handleiding DWF

Pagina 20 van 48



2. Selecteer een deelnemer in het tabblad “bondsdeelnemers”. Dubbelklik vervolgens op de
deelnemer. Het volgende scherm wordt getoond:

Wijzig bondsdeelnemer

-Details

Rol | Teamspeler ||
Functi | verdediger |v|
Rugriummer | 3

Cp wedskrijdformulier?

¥

Cprerkingen |

3. Hier kunnen verschillende onderdelen worden aangepast. Maak de wijzigingen actief door de

knop te selecteren. Mutaties worden met

vastgelegd.

3.1.8 Opvragen statistieken per speler

Per speler kunnen statistieken worden opgevraagd. Deze statistieken worden opgebouwd op basis van
wat is ingevoerd in het DWF. Let op! de statistieken zijn indicatief. Hieraan kunnen voorlopig geen
conclusies worden verbonden. Om de statistieken van een speler op te vragen voer de volgende

stappen uit:

1. Zorg dat het tabblad “deelnemers” actief is (zie §3.1.1 stap 1 tot en met 9). Voorbeeld tabblad:

E Teamopgaven seizoen 2009;/'10: 10 - Yeld 2A

Teamdetals | Deelnemers
rLokale deelnemer:
Maam Type Rol Cpmerkingen
+ o
=2
rBondsdecinemer
Naam Geslacht Ral Funictie Rugnr, ‘Wedstrijdform. .. Opmerkingen Start |Eind -
Bruinink, Cess  man Technisch... |+ Trainerfco.. |w IZI 16-sep-2009 ||
romhout, Chris  man Teamspeler E Daoelverde. .. E 1 16-s2p-2009
fzossen, Mischa  man Teamspeler z Verdediger z 2 IZI 16-sep-2009
Fiest, Arend de  man Teamspeler z ‘erdediger z 3| 16-sep-2009
f3ugten, Martin,,, man Teamspeler E Werdediger E 4 16-sep-2009
Cuijvenboden, ... man Teamspelsr z Werdediger z 3 IZI 16-sep-2009
Flug, &.1. man Teamspeler E - E A[Ed] 16-sep-2009
rijger, P, de man Teamspeler z Aanvaller z 7 IZI 16-5ep-2009
rijger, Arie de  man Teamspelsr z Middenwvel. .. z BIEL] 16-52p-2009
fzoede, Ronald deman Teamspeler z Middenwel. . z BIE]] 16-s2p-2009
Flas, Ronald va...man Teamspeler z Aanvaller z 10 IZI 16-sep-2009
Fanten, Arnou... man Teamspeler E Middenwvel. .. z 11| 16-sep-2009
Rijn, W, wan man Teamspeler z Aanvvaller z 12| 16-sep-2009
Haasnoat, R, man Teamspelsr [v] - [ 13 Izl 16-sep-2009
el e N T[T [ I
T 1 T b
a $ 4y
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2. Selecteer een speler in het tabblad “Bondsdeelnemers”. Selecteer vervolgens de knop ‘lﬂ .

Het volgende scherm wordt nu getoond:
B spelerstatistieken - 0O X

rFilter
Seizoen | seizoen 2010/'11 IV‘ Speltype ‘ - [V‘ \-&
rspelerstatistieken
MNaam sp... ‘Wedstrij... ‘Doelpun... |Ge|e kaa... |Rode ka... Totale s... ‘Assists |Geb|esse...
U. Groen 0 0 1 1 0 0 0
S v
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4. Invullen en aanpassen DWF

Nadat het bondsteam is aangemaakt in KNVB Club Applicatie (zie hoofdstuk 3) kan het DWF worden

ingevuld. Dit gebeurt door drie partijen:

1. Het thuisteam
2. Het uitteam
3. De scheidsrechter

Het DWF heeft vele overeenkomsten met het papieren wedstrijdformulier. Alle reglementaire en

gewenste wedstrijdgegevens worden op het DWF vermeld.

Het proces voor het digitale wedstrijdformulier ziet er als volgt uit;

Stap 1
Stap 2

Stap 3

Stap 4A
Stap 4B
Stap 4C

Deze stappen worden in de volgende paragrafen toegelicht.

Opstarten applicatie = thuisspelende vereniging.

Opgeven van spelers / technische staf voorafgaand aan de wedstrijd door het
THUISteam en UlTteam.

Invoeren wedstrijdverloop (tucht + uitslag) door de scheidsrechter.
Akkoord geven wedstrijdformulier THUISteam.

Akkoord geven wedstrijdformulier UlITteam.

Akkoord geven wedstrijJdformulier door de scheidsrechter.

4.1 Stap 1: Opstarten applicatie = thuisspelende vereniging

De wedstrijd is alleen zichtbaar bij de thuisspelende vereniging. Na het inloggen door de thuisclub
worden alle wedstrijden getoond die bij de betreffende club worden gespeeld. De uitspelende club hoeft
zelf niet in te loggen.

De module van het wedstrijdformulier is opgenomen in KNVB Club Applicatie. Voorwaarde is wel dat er
een werkende Internetverbinding moet zijn. Om de applicatie te starten voert u de volgende stappen uit:

1. Start KNVB Club Applicatie.

2. Login als gebruiker die beschikt over de rol “Wedstrijdzaken” of “Digitaal Wedstrijdformulier”.

3. Selecteer nu onder het menu Wedstrijdzaken de knop Digitaal Wedstrijdformulier.
_ WWedstrijdzaken

4. Het scherm “wedstrijden”wordt nu getoond:

WEEE @8 les B L

Zoekscherm beams

Lokale teams Chrl+L
Bondsteams Ckrl+B
Digitaal wedstrijdformulier
Teaminschrijwingen Chrl+]
Tuchtzaken

Programma Ckrl+P
Competitiegegevens

Litslagen en planning

Accommodatiebezetting
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Tijd Thuisteam Uitteam Speltype
14:30 Katwijk 1 Capelle 1 Veid 7A
1030 Katwijk 2 Ter Leede 2 Veld 7A
1200 Katwijk 3 MWV 27 2 Veld ZA

O oprieuwladen £ wedstrijdformulier openen

Het scherm is als volgt opgebouwd:

= Tabblad “Voorbereiden”: op dit tabblad worden alle wedstrijden getoond die nog niet zijn
gespeeld. 6 dagen voorafgaand aan de wedstrijd zijn de wedstrijden zichtbaar.

= Tabblad “In te vullen”: dit tabblad bevat alle wedstrijden waarvan het wedstrijdformulier
moet worden ingevuld.

= Tabblad "Help”: Op dit tabblad zijn links geplaatst met hierin korte instructiefiims. Alle
handelingen uit de handleiding worden als korte filmpjes ook toegelicht. Let op! Voor het
afspelen van de instructiefilmpjes heeft u een juiste versie van Flash nodig. Bezoek de
pagina www.adobe.com/software/flash/about om te kijken of Flash is geinstalleerd op uw
computer.

= Knoppen

o @ opniewy laden Na het selecteren van deze knop worden
de wedstrijden opnieuw opgehaald.

wedstrijdFormulier openen _
o Na het selecteren van deze knop wordt het formulier

van de geselecteerde wedstrijd geopend.
5. Selecteer de juiste wedstrijd in het tabblad “Voorbereiden” en dubbelklik op de betreffende

[

_5__| wedstrijdFarmulier openen

regel of selecteer de knop . Het DWF wordt nu getoond.

4.1.1 Opbouw scherm wedstrijddetails

Na het selecteren van de juiste wedstrijd (zie 84.1) wordt het wedstrijdscherm getoond.

Het wedstrijdscherm is als volgt opgebouwd:

1. Tabblad “Thuisteam®: hier kan de spelersopgave worden ingevoerd voor het thuisteam.

2. Tabblad “Uitteam®: hier kan de spelersopgave worden ingevoerd voor het uitteam.

3. Tabblad “Officials“: binnen dit tabblad worden de wedstrijdofficials getoond die bij een wedstrijd
zijn aangesteld. Mocht een KNVB-official niet komen opdagen, kan de vervangende
scheidsrechter worden ingevoerd.

4. Tabblad “Wedstrijdverloop®: hier kan de scheidsrechter het wedstrijdverloop invoeren en
aanpassen. Het wedstrijdverloop bestaat uit tucht, wissels en het scoreverloop.

5. Tabblad “Vastleggen®: hier kan de uitslag worden ingevoerd of de reden waarom een wedstrijd
niet (in het geheel) is gespeeld.

“ 6 “ o,

Het tabblad “wedstrijdverloop®,“officials®,“vastleggen® + tabblad van de tegenstander is alleen
zichtbaar op de wedstrijddag zelf.
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4.2 Stap 2 Invullen wedstrijdformulier thuisteam/ Uitteam =
voorafgaand aan de wedstrijd)

Het thuisteam is verantwoordelijk voor de spelersopgave op het formulier. De spelersopgave voor het
thuisteam moet worden uitgevoerd op het tabblad “Thuisteam”. Voor de uitspelende vereniging moet dit
worden uitgevoerd op het tabblad “Uitteam”. De tabbladen “Uitteam* / “Thuisteam” zijn zichtbaar na
selectie van de wedstrijd (zie §84.1). In deze paragraaf wordt het thuisteam toegelicht. Voor het uitteam
zijn de stappen precies hetzelfde.

Het tabblad “Thuisteam” / “uitteam” is als volgt opgebouwd:

n Wedstrijdnummer : 112

Wedstrijdgegeven
’VNr: 112, 10-08-2011 om 14:30, Katwijk 1 - GVVV 1 (Veld ZA - Senioren, poule: Za)
Thuisteam | Uitteam | Officials | Wedstrijdverloop | Vastleggen
Tnvulhulp
Basisspelers: x EI ingevuld  Vink minimaal 7 en maximaal 11 basisspelers aan. Aanvoerder akkoord? x
Wissels: x ingevuld  Er mogen maximaal 18 spelers worden opgegeven. Scheidsrechter akkoord? x
Spelerspassen: L4 EI ingevuld
Rugnu... |Naam Geslacht Rel.cd. Basis Aanvoerder Spelerspas Rol Functie
1Koroglu, Atam [32] Man BCXK66B (] (] = | ¥ Teamspeler Doelverdediger
2Tuinfort, Rydell Roy [26] Man FIVI14N (] (] zTaamspe\ar Verdediger
3Dam, Michiel van [23] Man CHXP33B O O zTaamspe\ar Verdediger
4 Ommeren, Quincy van [37] Man FMRY807 O (] zTaamspe\ar Verdediger
5Krolis, Dwight [28] Man BKZKGTC ] (] zTaamspe\ar
6Heuvel, Arturo ten [32] Man CHQROSC (] (] | Teamspeler
8Blonk, Richard [25] Man BLDH39N I:I I:I zTeamspe\Er Middenvelder
9 Heuvel, Laurens ten [35] Man FTZY804 |:I |:I zTaamspe\ar Aanvaller
10/Sahadewsing, Jerghinio [26] Man CHBQ38G (] (] zTaamspe\ar Aanvaller
11 Oijen, Donny van [20] Man FKJWTGE O (] zTaamspe\ar Aanvaller
14 Lammers, Elroy [26] Man CFNF55Q O (] zTaamspe\ar Aanvaller
15Jansen, Joshua [24] Man CHPW960 (] (] ZTeamspe\Er Verdediger
16Jonker, Arie [27] Man CFMI01G I:I I:I zTeamspe\Er Aanvaller
17 Hensen, Daniél [32] Man CFMH290 |:I |:I zTaamspe\ar Middenvelder
18 Poel, Mats vd [22] Man CFPD36P |:I |:I ETaamspe\ar Aanvaller
21 Nederhand, Jim [36] Man BLSQ14K O (] zTaamspe\ar Doelverdediger
Huisman, Marcel [23] Man CBWZ67E O (] zTaamspe\ar Middenvelder
Owel, Michael [21] Man FQGTE18 (] (] | Teamspeler Verdediger
Sjaardema, Nicky [21] Man CFWFS2I (] (] - | Teamspeler
Bruinink, Cees [44] Man CHRL70F - + Technische staf Trainer/coach
Langeveld, Pim [41] Man FKJS521 - « Technische staf \Ass.-trainer/coach
Albers, Frans [58] Man CFMNT74U - + Medische staf Verzorger
Schouten, D.C.A. [27] Man CFMF55) - + Medische staf Fysiotherapeut
Hajji, Karim [37] Man CGEMMOL - ~ Overige staf Teammanager
Duwehand, H. [51] Man CFMIZ9Y - ~ Overige staf Standaard functie
3 toev. deeln. -lj verw. deeln. ﬁ ververs & controleer @ aanv. akkoord? 7} scheids. akkoord? '_J (tussentijds) opsl. (@ invulformulier "D sp. akkoord?

Binnen het tabblad kunnen de volgende acties worden uitgevoerd:
toevoegen deelnemers bij een wedstrijd.

vastleggen basisspelers.

vastleggen aanvoerder.

vastleggen aanwezigheid spelerspassen(scheidsrechter).
akkoord geven opstelling (aanvoerder akkoord).

akkoord geven opstelling (scheidsrechter akkoord).
afdrukken invulformulier

©ONO O

Boven de teamopgave is de zogenaamde “invulhulp” geplaatst. Boven de teamopgave is dit
venster aanwezig. Hierin worden de volgende controles uitgevoerd en getoond:

1. Controle basisspelers. Uiteraard zijn er normaliter 11 basisspelers. Wanneer er echter
meer dan 11 en minder dan 7 basisspelers op het wedstrijdformulier worden
aangevinkt wordt dit met een melding aangegeven. De melding verdwijnt wanneer er
tussen de 7 en 11 basisspelers worden toegevoegd. Wanneer dit niet wordt
gecorrigeerd kan het DWF niet worden verzonden naar de KNVB.

2. Controle (wissel)spelers: er mogen maximaal 18 spelers op het DWF worden geplaatst.
Wanneer er meer dan 18 spelers op het wedstrijdformulier aanwezig zijn wordt dit
getoond in de invulhulp. Wanneer dit niet wordt gecorrigeerd kan het DWF niet worden
verzonden naar de KNVB.

3. Controle spelerspassen: Alle spelers die deelnemen (daadwerkelijk spelen / invallen)
moeten in het bezit zijn van een (vervangende) spelerspas. De spelerspas vinkjes
moeten worden ingevoerd door de scheidsrechter. Voor alle basisspelers geldt dus dat
een spelerspas aanwezig moet zijn. Hierop wordt gecontroleerd.
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4. Controle akkoord thuis/uitteam: Voor de wedstrijd moet de aanvoerder akkoord geven

voor de spelersopgave. Wanneer ¥ wordt getoond is akkoord gegeven door de
aanvoerder van het thuis/uitteam. Wanneer % wordt getoond is dit akkoord nog niet

gegeven door de aanvoerder van het thuis/uitteam.

5. Controle akkoord scheidsrechter: Voor de wedstrijd moet de scheidsrechter akkoord
geven voor de spelersopgave. Wanneer ¥ wordt getoond is akkoord gegeven door
de scheidsrechter voor het thuis/uitteam. Wanneer % wordt getoond is dit akkoord nog

niet gegeven door de scheidsrechter voor het thuis/uitteam.

4.2.1 Vastleggen deelnemers

Standaard worden alle deelnemers uit een bondsteam opgehaald. Deze lijst hoeft niet altijd compleet te
zZijn. Zo kunnen er spelers uit andere teams meespelen. Daarnaast kunnen spelers uit het team afwezig

zijn.

4.2.1.1 Toevoegen speler uit ander team op wedstrijdformulier:

Om een speler uit een ander team toe te voegen voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer de knop & toe-deeh. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe deelnemer toevoegen X

Speler || Staflid

mKies speler uit het team

Teamlid |-

... of zoek speler
Relatiecode | |
Achternaam | |
Sport | Veld - Zaterdag v
Leeftijdscategorie | Senioren (M) v
Persoon - v

riverige gegevens
Functie
Rugnurnrmer

Aanvoerder?

v

2. Vul de relatiecode in of (een deel van) de achternaam. Selecteer nu de knop “)\\»
3. Onder de knop Persoon worden nu de resultaten van de zoekactie getoond. Let op! dit kunnen

er meerdere zijn.
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4. Voer na het selecteren van de juiste persoon in of de speler in de basis staat, of hij/zij
aanvoerder is, wat zijn/haar functie is, wat zijn/haar rugnummer.

rhverige gegevens

Functie | = |V|
Rugnumrner I:I

Aanvoerder? ]

v

5. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren. De deelnemer is nu toegevoegd aan de
wedstrijd.

4.2.1.2Toevoegen trainer op wedstrijdformulier:
Wanneer geen trainer is opgegeven in het bondsteam voer dan de volgende stappen uit:

1. Selecteer de knop & toev. deeln. Selecteer het tabblad Staflid en bij Type Technische Staf. Het
volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe deelnemer toevoegen

Speler || Staflid

~Eies staflid wit het team

Teamlid E M

.. of zoek staflid

Relatiecode | |

Achternaam | |

Persoon - w

rhverige gegevens

Type |Technische staf |V|

Functie | - |V|

v

= =

2. Vul de relatiecode in of (een deel van) de achternaam. Selecteer nu de knop Q

3. Onder de knop Persoon worden nu de resultaten van de zoekactie getoond. Let op! dit kunnen
er meerdere zijn.

4. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren. De trainer is nu toegevoegd aan de
wedstrijd.

Handleiding DWF Pagina 27 van 48



4.2.1.3Verwijderen speler van formulier:
Wanneer een speler op vakantie is, geblesseerd is, etc. kan deze worden verwijderd van het formulier.

Voer hiervoor de volgende stappen uit:
1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

2. Selecteer nu de knop o verw. deeln.  pe deelnemer is nu verwijderd van het
wedstrijdformulier. Let op! De speler is door deze actie alleen bij de geselecteerde wedstrijd
verwijderd. De speler blijft deelnemer van het Bondsteam. Bij de volgende wedstrijd zal de
verwijderde deelnemer weer worden getoond op het formulier.

4.2.2 Vastleggen basisspelers

In de categorie A moeten de basisspelers worden vastgelegd. Let op! In de categorie B is dit niet
nodig. Nadat de juiste spelers op het formulier staan, kan worden aangegeven dat een speler in de
basis start. Er kunnen uiteraard maximaal 11 spelers in de basis staan. Om aan te geven of een speler
in de basis staat, voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

2. Selecteer nu in de kolom Basis bij de juiste speler met het vinkje.
3. Herhaal de stappen 1 en 2 voor alle basisspelers.

4. Sla de wijzigingen op door de knop el tussentijds) opsl. o selecteren.
**  Het is ook mogelijk om in één keer alle spelers te selecteren. Dit kan worden gedaan door in de
kolomnaam op rechtermuis te klikken en vervolgens de optie “Selecteer Alles” te selecteren.

| LA OF
Selecteer alles

Deselectesr alles

Selectie amkeren

4.2.3 Vastleggen aanvoerder

Bij een wedstrijd moet altijd een aanvoerder worden vermeld. Dit is altijd minimaal en maximaal één
deelnemer. Om aan te geven welke speler aanvoerder is, voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer in de lijst met namen een speler.

2. Selecteer nu in de kolom Aanvoerder bij de juiste speler met het vinkje

3. Sla de wijzigingen op door de knop b (tussentijds) opsl. te selecteren.

4.2.4 Vastleggen aanwezigheid spelerspas (door scheidsrechter)

Alle spelers die bij een wedstrijd betrokken zijn moeten in het bezit zijn van een spelerspas. Om aan te
geven welke spelers in het bezit zijn van een spelerspas, voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer in de lijst met namen een speler*.

2. Selecteer nu in de kolom Spelerspas in de keuzelijst Ja of Nee.
3. Herhaal de stappen 1 en 2 voor alle spelers met een spelerspas.
4

Sla de wijzigingen op door de knop b (tussentijds) opsl. te selecteren.

*  Het is ook mogelijk om in één keer voor alle basisspelers de spelerspas te selecteren. Dit kan
worden gedaan door eerst de basisspelers te selecteren en vervolgens de knop

@D sp. akkoord? te selecteren.

4.2.5 Controleren spelersopgave

De spelersopgave kan worden gecontroleerd op onjuistheden. Controles kunnen plaatsvinden op drie

gebieden:
1. Teamcontrole: hier wordt gecontroleerd of het team voldoet aan de voorwaarden. Bijvoorbeeld

is een aanvoerder geselecteerd en bestaat het team uit minimaal 7 en maximaal 11
basisspelers.
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2. Lidcontrole: hier wordt gecontroleerd of de speler de juiste leeftijd heeft, het juiste geslacht
heeft en of de speler wel spelend lid is.

3. Tuchtcontrole: Deze controle vindt nog NIET plaats. De vereniging is zelf verplicht om bij te
houden wie er geschorst/uitgesloten is.

e Selecteer de knop ® conteler om de teamcontrole / lidcontrole te starten.

4.2.6 Vastleggen akkoord aanvoerder

Nadat de teamopgave correct is, moet de aanvoerder (of: leider) een akkoord geven. Dit kan alleen
wanneer een aanvoerder is geselecteerd.

1. Accordeer de wedstrijd door de knop 2 2nv. akkoord? o selecteren.

4.2.7 Vastleggen akkoord scheidsrechter

Nadat de teamopgave is geaccordeerd door de aanvoerder/leider, moet de scheidsrechter voor het
thuisteam en uitteam akkoord geven. Dit moet voor de wedstrijd gebeuren. Alle wijzigingen die na
akkoord van de scheidsrechter worden doorgevoerd, worden zichtbaar gemaakt op het tabblad
“Officials®”.

1. Accordeer de wedstrijd door de knop

4.2.8 Afdrukken invulformulier

Voorafgaand aan de wedstrijd kan een invulformulier worden getoond. Dit formulier wordt als pdf
formulier op uw scherm getoond. Dit document kunt u vervolgens afdrukken. Het invulformulier bevat
de gegevens die voorafgaand aan de wedstrijd zijn ingevuld op het tabblad “Thuisteam® en “Uitteam®.
1. Toon het invulformulier door de knop “# invulfermulier te selecteren. Let op de knop invulformulier is
alleen zichtbaar op het tabblad “In te vullen” op de wedstrijddag.

B H rd
{ scheids. akkoord? te selecteren.
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4.3 Aanpassen wedstrijdofficials

Bij een wedstrijd moeten op het wedstrijdformulier drie/vier officials worden ingevuld. In de categorie A
worden de scheidsrechters aangesteld door de KNVB. De assistent-scheidsrechters,
wedstrijdcodrdinator en de assistent-scheidsrechter thuis worden opgegeven door de thuisspelende
vereniging. Assistent-scheidsrechter uitteam moet worden opgegeven door de uitspelende vereniging.
In onderstaande paragrafen wordt uitgelegd welke acties de vereniging moet uitvoeren.

Het tabblad “Officials” ziet er als volgt uit:
Wedstrijdnummer : 18285

Wedstrijdgegeven

Nr: 18285, 27-11-2009 om 19:15, MOC C1 - Arch.b, Nieuweboer C2 (Zaal WK - C-Junioren, poule: H) ‘

X Thuistaam | 3 Uitteam | OFficials | Wedstrijdverloop | Vastleggen

rClubifficials

Clubscheidsrechter | | Wedstrijdcoordinator | ‘
Rssistent-scheids thuisteam | | Rssistent-scheids uitteam | ‘

rBondsofficial

hlaam Relatiecode |R0\

@ opnie ophalen q} bondsofficial toevoegen & hondsofficial verwijderen

4.3.1 Aanpassen bondscheidsrechter

Het kan gebeuren dat een scheidsrechter op het laatste moment niet bij de wedstrijd aanwezig kan zijn.
In dit geval moet een andere scheidsrechter aan de wedstrijd worden gekoppeld. Voer hiervoor de
volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Officials”

2. Selecteer op het tabblad “Bondsofficials” in de lijst met officials de scheidsrechter die niet is

komen opdagen.
3. Selecteer vervolgens de knop & bendsofficial verwijderen ot yolgende scherm wordt getoond:
Official verwijderen of afmelden x

Reden

@ Afgeregd
O Miet op komen dagen
O Uitgevallen

Omdat deze official door de bond is aangesteld, kunt u deze
niet verwijderen en enkel afmelden.

4

4. Geef nu aan waarom de scheidsrechter de wedstrijd niet leidt en klik vervolgens op de ¢
knop.
5. De official is nu verwijderd.
a. Wanneer u een fout heeft gemaakt bij het verwijderen kan de official opnieuw worden

opgehaald uit de KNVB database. Selecteer hiervoor de knop & oprieuw ophalen
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&; bondsofficial toevoegen

6. selecteer de knop . Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe official toevoegen X
raelectie
Soort official E- 1V|

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

rDetails

Relatiecode | |

Maam | |
7. Selecteer bij Soort Official vervolgens de keuze Scheidsrechter.
8. Hierna kan er worden gezocht op relatie of op achternaam.

a. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.

b. Vul anders de achternaam in van de nieuwe scheidsrechter.

Let op! Er wordt hier alleen gezocht op bondsofficials en niet naar clubofficials. Wanneer
een clubscheidsrechter moet worden toegekend zie §4.3.2.

9. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de knop \% . Wanneer de
scheidsrechter is gevonden, worden de details gevuld in het deelscherm Details.

10. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.2 Aanpassen bondsassistentscheidsrechter

Het kan gebeuren dat een assistent-scheidsrechter op het laatste moment niet bij de wedstrijd
aanwezig kan zijn. In dit geval moet een andere assistent-scheidsrechter aan de wedstrijd worden
gekoppeld. Voer hiervoor de volgende stappen uit:
Selecteer tabblad “Officials”
2. Selecteer op het tabblad “Bondsofficials” in de lijst met officials de assistent-scheidsrechter die
niet is komen opdagen.

3. Selecteer vervolgens de knop & bendsofficial verwijderen et yolgende scherm wordt getoond:
Official verwijderen of afmelden x

Reden

@ Afgezegd
O Miet op komen dagen
O Uitgevallen

Omdat deze official door de bond is aangesteld, kunt u deze
niet verwijderen en enkel afmelden.

v

4. Geef nu aan waarom de assistent-scheidsrechter de wedstrijd niet vlagt en klik vervolgens op
de + knop.
5. De official is nu verwijderd.
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a. Wanneer u een fout heeft gemaakt bij het verwijderen kan de official opnieuw worden

opgehaald uit de KNVB database. Selecteer hiervoor de knop & oprieuw ophalen

&y bondsofficial toevoegen

6. selecteer de knop . Het volgende scherm wordt getoond:
Nieuwe official toevoegen x

rselectie

Soort official F- 1V|

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

rDetails

Relatiecode | |

Maam | |
7. Selecteer bij Soort Official vervolgens de keuze Assistent-scheidsrechter.

8. Hierna kan er worden gezocht op relatie of op achternaam.

b. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.

c. Vul anders de achternaam in van de nieuwe assistent-scheidsrechter.

Let op! Er wordt hier alleen gezocht op bondsofficials en niet naar clubofficials. Wanneer
een assistent-scheidsrechter moet worden toegekend zie §4.3.2.

9. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de knop \‘% . Wanneer de assistent-
scheidsrechter is gevonden, worden de details gevuld in het deelscherm Details.

10. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.3 Opgeven Clubscheidsrechter

Bij wedstrijden waarbij een clubscheidsrechter aanwezig is, moet hier de clubscheidsrechter worden
ingevoerd. Hiervoor moeten de volgende stappen worden uitgevoerd:
1. Selecteer tabblad “Officials*

2. Selecteer de knop bij de sectie Clubofficials.
Clubofficials

Clubscheidsrechter | I|& || o |

3. Het volgende scherm wordt getoond:

MNieuwe clubofficial toevoegen

-Selectie

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

-Dietails

Relatiecode | |

Maam | |

4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.
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a. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.
b. Vul anders de achternaam in van de clubscheidsrechter
5. Na het invullen van bovenstaande gegevens, druk op de tabtoets. Wanneer de scheidsrechter
is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.4 Opgeven assistent-scheidsrechter (uit / thuis)

Wanneer een assistent-scheidsrechter is opgegeven in het bondsteam wordt deze automatisch binnen
het tabblad “Officials“ opgehaald. Is dit niet het geval of moet een andere assistent-scheidsrechter
worden opgegeven, voer dan de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Officials*

2. Selecteer de knop bij assistent-scheidsrechter thuisteam.

Assistent-scheidsrechter thuisteam | | Ass\stent-scha\dsrechter u\tteam| |
3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe clubofficial toevoegen

~Selectie

Zoek op relatiecode | |

Zoek op achternaam | |

~Details

Felatiecode | |

Maarn | |

4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.
c. Wanneer de relatiecode bekend is: vul deze in.
d. Vul anders de achternaam in van de assistent-scheidsrechter. Let op de gehele
achternaam moet worden ingevuld en niet delen van de achternaam
5. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de tabtoets. Wanneer de assistent-
scheidsrechter is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.3.5 Opgeven Wedstrijdcoérdinator

De wedstrijdcodrdinator wordt door de thuisspelende vereniging toegevoegd. De wedstrijdcodrdinator
moet zijn van de thuisspelende vereniging. Hiervoor hoeft de scheidsrechter geen actie te ondernemen.
De thuisspelende vereniging is verantwoordelijk voor het handmatig toevoegen van de
wedstrijdcodrdinator. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Officials*

2. Selecteer bij wedstrijdcodrdinator de knop
Wedstrijdcodrdinator ||:’|E; || T |
3. Het volgende scherm wordt getoond:
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Nieuwe clubofficial toevoegen x

raelectie

Zoek op relatiecode || |

Zoek op achternaam | |

rDetails

Maam

Relatiecode | |

4. Vervolgens kan er worden gezocht op relatiecode of op achternaam.

d.
e.

Wanneer de relatiecode bekend is vul deze in.
Vul anders de achternaam in van de wedstrijdcodrdinator.

5. Na het invullen van bovenstaande gegevens druk op de knop % . Wanneer de
wedstrijdcodrdinator is gevonden worden de details gevuld in het deelscherm Details.

6. Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

4.4 Stap 3 < Invoeren wedstrijdverloop (scheidsrechter)

Voordat u het verloop van de wedstrijd kunt invoeren moeten de volgende zaken correct zijn ingevoerd:

De aanvoerder moet akkoord zijn gegaan met de opstelling voor het THUIS team
voorafgaand aan de wedstrijd (zie §4.2.6).
De scheidsrechter moet akkoord zijn gegaan met de opstelling voor het THUIS team
voorafgaand aan de wedstrijd (zie §4.2.7).
De aanvoerder moet akkoord zijn gegaan met de opstelling voor het UIT team
voorafgaand aan de wedstrijd (zie §4.2.6).
De scheidsrechter moet akkoord zijn gegaan met de opstelling voor het UIT team
voorafgaand aan de wedstrijd (zie 8§4.2.7).
Op het tabblad officials moet één (actieve) scheidsrechter zijn ingevoerd.
o actief wil zetten niet opkomen dagen / uitgevallen of afgemeld.
Op het tabblad officials moet één wedstrijdcodrdinator zijn ingevuld. (zie §4.3.5).
Op het tabblad officials moeten twee (actieve) assistent-scheidsrechters zijn ingevoerd.
(zie 84.3.4).
o Hierbij zijn de volgende combinaties mogelijk
= 2 assistent-scheidsrechters (club)
= 1 assistent-scheidsrechter (club) + 1 assistent-scheidsrechter (bond)
= 2 assistent-scheidsrechters (bond)
o actief wil zetten niet opkomen dagen / uitgevallen of afgemeld. Hierbij zijn de
volgende.

Wanneer de juiste acties niet zijn uitgevoerd verschijnt het volgende scherm:
Thuisteam | Uitteamn | Officials | Wedstrijdverloop | Vastleggen

Op de schermen "wedstrijdverloop/vastleggen” kunnen pas mutaties worden aangebracht, als de volgende correcties zijn doorgevoerd:

aanvoerder thuisvereniging akkoord is gegaan

scheidsrechter bij de thuisvereniging akkoord is gegaan

XK XXXX

der uitvereniging akkoord is gegaan
scheidsrechter bij de vitvereniging akkoord is gegaan
wedstrijdcodrdinator is ingevuld
€én c.q. twee assistent-scheidsrechter(s) uit-/thuisteam/bond is/zijn ingevuld

De scheidsrechters is verantwoordelijk voor het opgeven van informatie met betrekking tot het
wedstrijdverloop. Hiermee wordt bedoeld de tuchtinformatie, de wissels en het scoreverloop. Deze
informatie kan worden ingevoerd bij het tabblad “wedstrijdverloop®.
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4.4.1 Invoeren gele kaart
1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop*.

2. Selecteer de kno

p ¢! gele kaart toevaegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtel Gele kaart

Mieuwe gebeurtenis
’VPeric-de | 1e helft |v| IMinuuk |
r Thuiskeamn rUitkeamn
Persoonsc... | Rugnummer Maam Speelstatus Persoansc, .. | Rugnummer | Maam Speelstatus
FrGWaSR, Best, Arend de weld
ICFMCS9k Duijvenboden, ... weld
IZFWMZ3G Goede, Ronald de weld
FrGWaED Gossen, Mischa  weld
FMLE4A4 kKrijger, Ariede  wveld
ICFMC40E Kromhout, Chris  weld
IZFMIGI96 Flug, &.1, veld
o LE R RN}
rTuchtcode
Code Crmschrijwing
ni het qooien wan een kluit aarde, pal gras of ander voorwerp ||
nz het wegtrappenweggooien van de bal, kerwijl het spel dood is
0zZ4 het wegtrappen wan de bal, terwijl het spel dood is -
0ZE het weggonian van de bal, berwijl het spel dood is
03 het onvoldoende afstand nemen bij een wrije schop
04 het vertragen/belermeren wan de spelhervatting P
048 het vertragen van een soelhervatting b

4. Selecteer nu in de kolom Periode de periode waarin de gele kaart is gegeven.
a. Letop de periode is verplicht bij het opgeven van een kaart / wissel!
b. Bij een speler die uit het veld wordt gezonden na 2x een gele kaart moet 2 x een gele

kaart worden ingevoerd met een code voor de gele kaart. Dus niet 1x geel en 1x rood

invoeren.
Minuut opgeven is niet verplicht. Bij het invoeren van de minuten gaarne de volgende

regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90

Selecteer nu in het tabblad “Thuisteam® de speler die de gele kaart heeft gekregen.

Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.

5

6. Selecteer vervolgens de Tuchtcode.
7

8

Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers een gele kaart hebben
ontvangen.

4.4.2 Invoeren rode kaart
1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop*.

2. Selecteer de knop

& rode kaart toevoegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:
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Nieuwe gebeurtenis: Rode kaart

Mieuwe gebeurtenis
’VPeriode | 1e helft |v| Tefirk; |
r Thuisteam rUitkeam
Persoonsc,.. | Rugnumrmer Maarn Speelstatus Persoonsc, .. | Rugrurmmer | Maam Speelskatus
FroahiwaaR, Best, arend de weld
ICFMC39K Duijvenboden, ... weld
ICFWMZEG Goede, Ronald de weld
Frawagic Gossen, Mischa  weld
FraLB4a4 Krijger, Ariede  weld
ICFMD40E Kromhout, Chris  weld
ICFMGEI95 Flug, &.1. veld
o LA LN ]
rTuchkcode
Code Omschrijving
14 het bedreigen van een tegenspeler (rood) Ead
E1E het bedreigen van de scheidsrechker -
E1C het bedreigen van een assistent-scheidsrechter
ZiD het bedreigen wan de secretaris
2, het gebruiken van grove of beledigends taal enfof beledigend gebaar tegenover een tegenspeler
EZB het gebruiken wan grove of beledigende kaal enfof beledigend gebaar kegenover de scheidsrechter i
C het gebruiken van arove of beledispends taal enfof beledioend aebaar teoenover een assistent-scheidsrechter b

4. Selecteer nu in de kolom Periode de periode waarin de gele kaart is gegeven.
a. Letop de periode is verplicht bij het opgeven van een kaart / wissel!
b. Minuut opgeven is niet verplicht. Bij het invoeren van de minuten gaarne de volgende
regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft = altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90
Selecteer nu in het tabblad “Thuisteam® de speler die de rode kaart heeft gekregen.
Selecteer vervolgens de Tuchtcode.

Sla de wijzigingen op door de knop v te selecteren.
Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers een rode kaart hebben

ontvangen.

©oN oo
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4.4.3 Invoeren wissel (alleen categorie A)

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop®.

2. Selecteer de knop @ wisseltosvosgen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtenis: Wissel speler
Miguwe gebeurtenis

Periode | 1e helft |v| Ik |
rThuisteamn rLitkeam
Persoonsc... | Rugnurrmer Maam Speelskatus Persoonsc, .. |Rugnummer | Maarn Speelstatus
CHxP39g Dam, Michiel wan  weld
ICFMLSET Egmond, Garret... bank

L]
rEewisseld voor

Wisselspeler Egmond, G. wan

v

4. Selecteer eerst de Periode waarin de wissel heeft plaatsgevonden.
=  Minuut opgeven is niet verplicht. Bij het invoeren van de minuten gaarne de volgende

regels hanteren:

1° helft = minuut 1 t/m 45
Blessure tijd 1° helft => altijd minuut 45
2° helft = minuut 46 t/m 90

Blessure tijd 2° helft => altijd minuut 90
5. Selecteer nu in de kolom Thuisteam of Uitteam de speler die is gewisseld.
6. In het onderdeel Gewisseld voor verschijnt nu een selectievakje:

Wisselspeler | -

Let op!
=  Wanneer er geen wissels beschikbaar zijn, betekent dit dat er in de spelersopgave

(tabblad “Thuisteam*® / “Uitteam®) geen wisselspelers zijn opgegeven.
= Bij de categorie B hoeven geen wissels te worden ingevoerd.
7. Selecteer nu de wisselspeler.

8. Sla de wissel op door de knop v te selecteren.
9. Herhaal de stappen 2 tot en met 7 wanneer er meerdere spelers gewisseld zijn.

Handleiding DWF Pagina 37 van 48



4.4.4 Invoeren doelpunt

Het invoeren van doelpunten is verplicht voor de wedstrijden in de Hoofdklasse, Topklasse, Eredivisie
A-jeugd en Eredivisie B-jeugd. In de overige klassen kan een doelpunt wel worden ingevoerd, maar
blijft het invoeren van de uitslag verplicht.

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop*.

2. Selecteer de knop (@ scoreverloop boevoegen

3. Het volgende scherm wordt getoond:

Nieuwe gebeurtenis: Doelpunt
Miguwe gebeurtenis

Soork Periode | 1e helft |v| Plirk I:l

rThuisteam rLittearn
Persoonsc. .. | Rugnummer | Maam | Speelstatus Persoonsc... | Rugnummer | Maam | Speelstatus

CFMHSEW & Groen, . weld

CFMP12E Aandewiel, Gart  weld
FYRSGEM Barnhoorn, Arjan weld

_HxP39E Dram, Michigl van  weld

CFMOS1E Efferink, T.J. van weld

CFMM1TF Freke, Ronald veld

FHEFS64 zeijteman, Pisker weld

MOS0 Haas, J. de weld

aFHKESZ Haasnook, Migls — weld

CEWZGTE Huisman, Marcel  weld

ICFMIZ3C Zanten, Arnoud. .. veld

Ao (AT Y]

4. Standaard staat een normaal doelpunt geselecteerd.

= Bij een eigen doelpunt selecteer bij Soort “

= Eigen Doelpunt”
5. Selecteer eerst de Periode waarin het doelpunt heeft plaatsgevonden.

=  Geef eventueel de minuut op waarin het doelpunt heeft plaatsgevonden.
6. Selecteer nu in de kolom Thuisteam of Uitteam de speler die heeft gescoord.

7. Sla het doelpunt op door de knop v te selecteren.
8. Herhaal de stappen 4 tot en met 7 wanneer er meerdere doelpunten zijn gevallen.
= Let op! Bij de topklasse,hoofdklasse, Eredivisie A jeugd en eredivisie B jeugd wordt de
score op het DWF bepaald door de ingegeven doelpunten. De stand kan niet worden
aangepast en komt alleen tot stand door het invoeren van de doelpunten.

4.4.5 Ongedaan maken Gele kaart / Rode kaart / Wissel / Doelpunt

Wanneer een fout is gemaakt bij het opgeven van een gele kaart, rode kaart, doelpunt of wissel kan dit
ongedaan worden gemaakt. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Wedstrijdverloop*®
2. Selecteer de foutieve gele kaart, rode kaart,wissel of doelpunt

3. Selecteer nu de knop @] aeheurtenis verwijderen )
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4.5 Vastleggen wedstrijd

Nadat de wedstrijd gespeeld is, moet de scheidsrechter eerst de gele kaarten, rode kaarten wissels en
eventueel de doelpunten doorvoeren. Vervolgens moeten de volgende acties worden doorgevoerd:
= Invoeren uitslag en status wedstrijd=» de scheidsrechter voert dit in.
o Bij de Hoofdklasse, Topklasse, Eredivisie A Jeugd en Eredivisie B Jeugd wordt de
stand bepaald op basis van het invoeren van doelpunten.

= Akkoord geven wedstrijdformulier = dit moet worden gedaan door het thuisteam, uitteam en
de scheidsrechter.

= Vastleggen wedstrijd =» de scheidsrechter voert dit in.

Op het tabblad “Vastleggen® moeten bovenstaande stappen worden uitgevoerd. Voorbeeld vastleggen
scherm.

Wedstrijdnummer : 112

Wedstrijdgegeven:
’7Nr: 112, 10-08-2011 om 14:30, Katwijk 1 - GVVV 1 (Veld ZA - Senioren, poule: Za) ‘

Thuisteam | Uitteam | Officials | Wedstrijdverloop | Vastleggen

rcoreverloop—————————————— Wedstrijdstatu -Autorisati

Thuis Uit Status E [v] | | Thuistesm akkoora?  [- [v]
Doelpunten lj' ljl Periode - ~  Stakingsminuut l:l Uitteam akkoord? Nee v =
Eelchubiey I:' I:l Omschrijving : A Scheidsrechter akkoard?| = |" ‘

Tijdelijk gestaakt? (=]
Scheidsrechter M. Ritmeester
Wt [

Relatiecode MNaam Team |Perinde

rWaarschuwingen / Uit het veld gezonden

Relatiecode Maam Type gebeurtenis Tuchtcode Team Periode

% wed strijdformulier verzenden

4.5.1 Vastleggen uitslag

Om de uitslag vast te leggen voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Vul bij onderdeel Scoreverloop de uitslag in:
~Scoreverloop

Thuis Uit

Doelpunten III
Strafschoppen I:I I:I

Let op!
e strafschoppen is niet relevant bij competitiewedstrijden.
¢ In de Hoofdklasse, Topklasse, Eredivisie A-jeugd en Eredivisie B-jeugd wordt de score

bepaald door het ingeven van doelpunten. De stand kan niet worden aangepast en
komt alleen tot stand door het invoeren van de doelpunten.

Handleiding DWF Pagina 39 van 48



4.5.2 Vastleggen wedstrijdstatus

In de meeste gevallen worden de wedstrijden uitgespeeld. Om dit vast te leggen: voer de volgende
stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Vul bij onderdeel Wedstrijdstatus de status “Uitgespeeld” in.

FWedstrijdstatus
Status - |V|
Pericde - w  Stakingsminuut I:I
Ormschrijving = b

Tijdelijk gestaakt? J

Zie 84.5.7 voor het verzenden van het DWF naar de KNVB.

4.5.3 Punten beste speler

Let op! Het doorgeven van de beste speler is alleen van toepassing op teams die uitkomen in de Nike
A-junioren Eredivisie en B-junioren Eredivisie. Hier wordt door de tegenstander beoordeeld wie de
beste drie spelers zijn bij de tegenstander. Bij wedstrijden die uitkomen in andere klassen wordt deze
functionaliteit niet getoond.

De puntentelling is als volgt:
e De beste speler 3 punten
e Op één na beste speler 2 punten
e En de op twee na beste speler 1 punt

Voer de volgende stappen uit voor het doorgeven van de beste spelers:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.
R Punten beste spelers

2. Selecteer de knop . Het volgende scherm wordt getoond:
rThuisteam riditteam
Ken 3 punten toe aan | - ‘ V‘ Ken 3 punten toe aan ‘ - |V|
Ken 2 punten toe aan | - ‘ V‘ Ken 2 punten toe aan ‘ - |V|
Ken 1 punt toe aan I = [V] Ken 1 punt toe aan ‘ - |V|
' 4

3. Vul de verschillende spelers in. Voor de naam van de speler wordt ook het rugnummer

getoond. Sla dit op door de knop te selecteren v
4. Zie 84.5.7 voor het verzenden van het DWF naar de KNVB.

4.5.4 Akkoord geven thuisteam

Drie partijen moeten een akkoord geven op het wedstrijdformulier. Het thuisteam, uitteam en de
scheidsrechter. Om als thuisteam akkoord te geven voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.
2. Selecteer bij onderdeel autorisatie bij “Thuisteam akkoord” JA in. Wanneer u niet akkoord bent
kan het thuisteam NEE invullen.
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Thuistearn akkoord? -

3. Sla op door de knop | &
4. De volgende vraag wordt nu gesteld:

| te selecteren

':.__ __.:' Het thuisteam gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

5. Selecteer de knop j | om dit definitief te maken.

4.5.5 Akkoord geven uitteam

Drie partijen moeten een akkoord geven op het wedstrijdformulier. Het thuisteam, uitteam en de
scheidsrechter. Om als uitteam akkoord te geven voer de volgende stappen uit:
1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.
2. Selecteer bij onderdeel autorisatie bij “Uitteam akkoord” JA in. Wanneer u niet akkoord bent
kan het thuisteam NEE invullen.

Uitteam akkoord? - v

3. Sla op door de knop | )
4. De volgende vraag wordt nu gesteld:

| te selecteren.

Het uitteam gaat akkoord met de gegevens in het wedstrijdformulier?

5. Selecteer de knop j ! om dit definitief te maken.

4.5.6 Akkoord geven bondsscheidsrechter

De scheidsrechter geeft als laatste akkoord bij een wedstrijd. Deze actie wordt uitgevoerd nadat zowel
het uit- als thuisteam akkoord is gegaan. De bondscheidsrechter moet het formulier “ondertekenen” met
het wachtwoord die ook wordt gebruikt bij het inloggen in het Official Portaal (voorheen OAQO). Om
akkoord te geven voert de bondsscheidsrechter de volgende stappen uit:
1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.
2. Vul bij onderdeel “Wachtwoord” het wachtwoord in. Zonder wachtwoord kan de
bondscheidsrechter geen akkoord geven.
3. Selecteer bij onderdeel “Scheidsrechter akkoord” het JA / NEE of WACHTWOORD
VERGETEN WEL AKKOORD?* in.

Scheidsrechter akku:u:uru:l?|- |V||H |
Scheidsrechter | M. Ritmeester |
Wachtwoord | |

4. Sla op door de knop | & | te selecteren
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5. De volgende vraag wordt nu gesteld:

@ Wilt u de keuze van de scheidsrechter opslaan? Deze kan dan niet meer gewijzigd worden.

| la || | Mee

6. Selecteer de knop | om dit definitief te maken.

*Vanaf seizoen 2011/°12 is het mogelijk om via het Official Portaal het DWF alsnog te accorderen voor
de scheidsrechter als de scheidsrechter het wachtwoord vergeten is. Raadpleeg hiervoor de
handleiding van het Official Portaal. De scheidsrechter kan deze handeling thuis verrichten.

4.5.7 Versturen formulier naar de KNVB

Het formulier kan pas worden verzonden op het moment dat er:
e Minimaal 7 en maximaal basisspelers aanwezig zijn bij het thuisteam.
¢ Minimaal 7 en maximaal basisspelers aanwezig zijn bij het uitteam.
e 1 wedstrijdcodrdinator aanwezig is.
e Assistent-scheidsrechter
a. 1 club assistent-scheidsrechter thuisteam aanwezig is en 1 club assistent-
scheidsrechter uitteam aanwezig is.
b. 1 bond assistent-scheidsrechter thuisteam aanwezig is en 1 club assistent-
scheidsrechter uitteam aanwezig is.
c. 1 bond assistent-scheidsrechter thuisteam aanwezig is en 1 bond assistent-
scheidsrechter uitteam aanwezig is.
e Een status is ingevuld (uitgespeeld of “Gestaakt of veld afgekeurd”).
a. Wanneer status gelijk is aan ingevuld moet er een uitslag (doelpunten) zijn ingevuld.
b. Wanneer status gelijk is aan “Gestaakt of veld afgekeurd” moet in ieder geval een
reden (omschrijving) zijn ingevuld.
Als bovenstaande zaken correct zijn kan het formulier worden verstuurd. Maak het wedstrijdformulier

%3 wedstrijdfarmulier vastleggen

definitief door de knop te selecteren.

1. Het volgende scherm* wordt nu getoond:

Controle >
rYastleggen
Thuis Uit

Aantal waarschuwingen: 2 2
Aantal uit het veld gezonden: ] ]
Aantal wissels: 2 2
Status: Uitgespeeld
Eindstand: 2 1
Thuisteam akkoord? v

Uitteam akkoord? L4
Scheidsrechter akkoord? L4

2.
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Bovenstaand scherm is ter controle voor de scheidsrechter / verenigingen.

3. Selecteer de knop a4 om het wedstrijdformulier definitief te maken.
* Wanneer er na het akkoord van de scheidsrechter wijzigingen hebben plaatsgevonden worden
scheidsrechters hierop geattendeerd. De scheidsrechter kan deze wijzigingen zien op het tabblad

officials in de sectie “Wijzigingen na vastleggen teams”,

4.5.8 Doorgeven afgelasting

Bij een afgelasting kan dit op de wedstrijddag worden doorgegeven via het DWF. Een afgelasting en
een staking worden verschillend afgehandeld via het DWF. Bij een afgelasting wordt geen
spelersopgave / wedstrijdverloop ingevoerd en daarnaast hoeft hiervoor geen akkoord vooraf / na de
wedstrijd worden ingevoerd door de Scheidsrechter, aanvoerder uitteam en aanvoerder thuisteam. Bij
een afgelasting voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer het tabblad “Vastleggen*

| £ Afgelasting doorgeven |
2. Selecteer nu de knop . Door deze knop te selecteren kunnen de

invoercontroles worden overgeslagen.
3. Vul bij onderdeel Wedstrijdstatus de status “Gestaakt of veld afgekeurd”.

FWedstrijdstatus

Status | Gestaakt of veld afgekeurd |v|
Reden | |
Pericde | - |V| Stakingsminuut I:I
Omschrijving | = |v|
Tijdelijk gestaalkt? ]

4. Geef bij het veld “Omschrijving” de reden op voor de afgelasting. Bij een afgelasting kunnen de

volgende omschrijvingen worden geselecteerd:
e Afgelast door vereniging

Niet opkomen bezoekend elftal/team

Geen spelerspas(sen) BEIDE teams

Geen spelerspas(sen) thuisteam

Geen spelerspas(sen) uitteam

Geen vervangende scheidsrechter

Niet opkomen BEIDE elftallen/teams

Scheidsrechter niet opgekomen

Terrein afgekeurd door scheidsrechter

Niet opkomen thuiselftal/team

5. Wanneer één van bovenstaande omschrijvingen worden geselecteerd hoeft er geen Toelichting
te worden ingevoerd.

“» wedstrijdformulier vastleggen
6. Selecteer vervolgens de knop .

4.5.9 Invullen wedstrijd na een staking

Groot verschil tussen een gestaakte wedstrijd en een afgelasting is het feit dat een bij een staking de
wedstrijd is begonnen. Bij een afgelasting is de wedstrijd nog niet is begonnen. Voer bij een staking de
volgende stappen uit:
1. Selecteer het tabblad “Wedstrijdverloop®. Vul hierbij de gele kaarten, rode kaarten, wissels en
doelpunten in die voorafgaande aan de wedstrijd plaatsvinden (zie §84.4).
2. Selecteer hierna het tabblad “Vastleggen”
3. Vul bij het onderdeel Wedstrijdstatus de status “Gestaakt of veld afgekeurd”
4. Geef bij het veld “Omschrijving” de reden op voor de staking. Bij een kunnen de volgende
omschrijvingen worden geselecteerd:
e Gest. onv. spelers uitelftal / team
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Gest. onv. spelers thuiselftal / team
Gestaakt wegens ongeval
Gestaakt wegens wanordelijkheden
e Gestaakt wegens weersomstandigheden
5. Voer vervolgens de toelichting in:
Taelichting

“» wedstrijdformulier vastleggen
6. Selecteer vervolgens de knop

a. Let op bij een staking wordt wel gecontroleerd op een aantal zaken (aantal
basisspelers, aantal spelers op formulier, aanwezigheid wedstrijdcooérdinator,
aanwezigheid assistent-scheidsrechter uit en thuis). Deze moet dus in orde zijn anders
kan het formulier niet worden verzonden.

4.5.10 Uitspelen van een gestaakte wedstrijd (in zijn geheel
opnieuw spelen)
Wanneer een wedstrijd is gestaakt en in zijn geheel moet worden overgespeeld hoeft op het DWF geen
informatie te worden overgenomen uit de eerste wedstrijd (de wedstrijd die is gestaakt). Vul voor deze

wedstrijd het DWF in zoals dit bij een normale wedstrijd moet worden ingevoerd. De kaarten, wissels en
doelpuntenmakers uit de eerste wedstrijd hoeven niet te worden ingevoerd.

4.5.11 VUitspelen van een gestaakte wedstrijd (gedeeltelijk opnieuw
spelen)
Wanneer een wedstrijd is gestaakt en gedeeltelijk moet worden overgespeeld hoeft op het DWF geen

informatie te worden overgenomen uit het eerste gedeelte van de niet uitgespeelde wedstrijd met
betrekking tot Tucht (gele kaarten / rode kaarten).

In de topklasse, hoofdklasse, Eredivisie A jeugd, Eredivisie B jeugd moeten wel de doelpuntenmakers
worden ingevoerd uit de gestaakte wedstrijd. Dit omdat de stand wordt opgebouwd op basis van de
ingevulde doelpunten.

4.6 Opzoeken wedstrijdformulier (na invullen)

Nadat het wedstrijdformulier is opgestuurd kan het wedstrijdformulier worden geopend in KNVB Club
Applicatie. Voer hiervoor de volgende stappen uit:

1. Selecteer in het menu Wedstrijdzaken de knop Programma
| Wedstrijdzaken

‘A Foekscherm teams

S84 Lokale teams Chrl+L
B Bondsteams Chrl+B
._-_J Digitaal wedstrijdformulier

8% Teaminschrijvingen Chrl+1
& Tuchtzaken

= | Programma Ctr+-P
EI Competitiegegevens

El Uitslagen en planning
2. Het volgende scherm wordt getoond:
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Thuis | Lit

/m 20-09-2009 - thuis

FWerenigingspragranma en uitslagen

|Nummer |v |Gelijk |v||
Mu..  [pat..  [md [ca..  [Thusteam Litteam [5p..  [ved  [ac.. [pl.
69746 1 6-sep-200815: 31 0214 M... Katwijk 10 Cuick Boys 7 WeldZa  wveld 1 Katwijk-... KATWLL. ..
25457 17-5ep-200012:00 0214 M... Eabwijl 10 Oegstgeest 4 veldza  weld 1 1 1
88438 1 7-sep-200414:30 0220 A-... Katwijk A1 Roda 46 Al WeldZa wveldS 0 KATWID, 1 1
88060 18-sep-20041 2:00 0231 B-... Katwijk B1 Moordwijk B1 YeldZa  wveld S . KATWID...
50857 19-sep-200814:00 D213 M... Kabwijk 4 Be Fair 2 Weld 2 wveld 2 L KATWID,.,
GE67E 20-sep-Z0041 2:00 0214 M... Katwijk 10 Rijrvogels 4 WeldZa  wveld 1 Katwijk-,.. KATWLL. .. 1 1L, Aal...

@ % o =

3. Selecteer de gewenste wedstrijd en selecteer nu de knop .

a. Met de knoppen d ' bladert u een week vooruit / achteruit binnen het
wedstrijdprogramma van uw vereniging.

4. Op het volgende scherm wordt nu de informatie getoond die is ingevuld op het DWF:

P 2EAST, 17-09-200 o | 200, Eatrsifl 10 - Degstpeest 4 (¥eld 24 - Senioren, e A)
riofficiale:
Han Falytusods Aol
pThisienm
s et [Gestati [ srcenie [me
Keuamhak, Chos [I1) CRHEHE Han o Toamapsier
Cousen, Micha [29] [ Mar ¥ Tesmegeier
Dast, heendd de {30 PGSR M o) Teamspaier
Gghen, Martn v e [25] CFHEE Han o ooy
Duifvirbaden, B.A. van ) CPHCPH Man + Taamagaier
Phug, A (28] PG M " Teansguser
Vet e dha [ 2] FHLEA Man ) Tearmigr
Goadde, Roraid de [ 28] WG Man Tl L Taamagaier
Pk, ool v dev [31] CFHCH) e | o Taamarsi
B, W, wan [ 28] CPHIXH Han 4 # Toarmigeder
Deuirini, Cens [47] CHRLTIF Man Tranar fCoach
R TT
s e et s annerdes (Rsi I
Ao, Jebs v [15] FavTila Msr ol Tearrpeier -
Ak, Sarvler van [21] FOcDTAE M ¥ T eaFripeier
Acrissnps, Mgl (3] PMGIIT) My | Tt
Adkiabnse, Ry [37] MUWERD ) W Tearripeier
Riders, Maarten, [3) CRQOTEG M | Teampoler
s, Evewt van dev [I5] BCSTIED M el Toarpee
Bawk, By van[31] LW M ol Frgtrpeier
Dshimet, feshan [38] CPRIEH M il Tramrpeler
Bardrehane, Hohamied [11] CPY RN My ¥ Togrepeler
Berit, Potar van der [24] CPIEBE Mar il Tearmipeler
Daréen, Rick v CROR Y M | | TR
Bergers, Fravk CPEBEL M Teape S
Dnadelatl Fope ey Fre. i s Pl
Bersantruge, Pad [20] FCD8E) Man Téatpss [
Wiageh
[esaen Relgtmode [Team Peviode
B, Postee wars e i, Borgers, A CFRTREE Oeguigeest 4 1 el
Wadrichuwargan | LIE bt vl gestradan
:N\m\ .P&u-eoo-de Team Tipe pebertens: Tuchtoode .Pne-d-r
P, A1 G Kabwik BT Gl bt o] Wecr e veachitrnd
FJMM_,Chn CFHDHE Koty BBGTSIH e bt AR 18 helft
Bett, Avend de FREWESR Ktk BBGTSIH-1-10 Pk kst IR 18 helft
ScorwTriong Wbt shus riuthoriatie
Thuis Ut S w | | Thustoan sdoord?
(o :l[ 1] | periode? v Mk l [ | tnam st
Srafachoppen ][ el ety w | | Scbwtirechber dhcord? ]
| |
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4.6.1 Printen wedstrijdformulier (na invullen en versturen)

Alle wedstrijdformulieren worden opgeslagen in het systeem en kunnen dus te allen tijde worden
opgevraagd. Het printen ervan kan zowel tijdens het invullen van het formulier (zie §4.2.8) als achteraf.
Om na het versturen van het DWF het wedstrijdformulier te printen voer de volgende stappen uit:

1. Selecteer tabblad “Vastleggen®.

2. Selecteer in het menu Wedstrijdzaken de knop Programma.
| ‘Wedstrijdzaken
Zoekscherm teams
Lokale teams Chrl+L
Bondsteams Ctr+B
Digitaal wedstrijdformulier
Teaminschrijvingen Chrl+1

Tuchtzaken

Programma Ctrl+P

Competitiegegevens

OO0 eems £

Uitslagen en planning

3. Het volgende scherm wordt getoond:
Bl Periode: 14-09-2009 t/m 20-09-2009 - thuis

Thuis | Lit
F¥erenigingspragranma en uitslagen
|Nummer |v |Gelijk |v||
Mu.. [Dat.. [mid  [ca.. |Thuisteam Litteam [5o..  [ved  Jac. [ [
69746 |L6-5ep-200%15: 31 D214 M... Kabwijk 10 Quick Boys 7 weldZa  weld 1 Katwijl-,., KATWID, ..
25457 17-sep-Z0041 Z:00 0214 M... Katwijk 10 Degstogeest 4 WeldZa  wveld 1 Katwijk-... KATWIL. .. 1 1
88438 17-sep-200514: 30 0220 A-... Katwijk A1 Roda 46 Al WeldZa  wveldS Kabwijle-... KATWLL. .. 1 1
88060 18-sep-20041 2:00 0231 B-... Katwijk B1 TMoordwijl B1 YeldZa  wveldS Katwijl-... KATWIL...
50857 19-sep-200414:00 0213 M., katwiik 4 Ee Fair 2 Weld 28 weld 2 Kabwijk-.., KATWID..,
GE67E 20-sep-20041 2:00 0214 M... Katwijk 10 Rijrvogels 4 weldZa  wveld 1 Katwijk-... KATWILL. .. 1 1L, Aal...
a0 e

|._-|]

4. Selecteer de gewenste wedstrijd en vervolgens de knop =1.

a. Met de knoppen i b bladert u een week vooruit / achteruit binnen het
wedstrijdprogramma van uw vereniging.

—a wedstrijdfarmulier afdrukke
5. Op het volgende scherm selecteer de knop o WEESHIETOMILAEr ST om het

wedstrijdformulier af te drukken. Het rapport wordt nu in PDF formaat getoond. Vervolgens kan
het rapport worden geprint in Adobe Reader.
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VOETBAL IS ONS LEVEN

KNVB
Amateurvoetbal
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