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Taakverdeling en taakbeschrijving Commissie Jeugdzaken 
Versie 3, 21-11-2010 
 
Voorzitter - Arno de Jong 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

vertaalt clubbeleid naar 
CJZ 

Miel vertalen beleidsspeerpunten naar taken CJZ-leden 

leiden CJZ (+ CJZ-
vergaderingen) 

 1 vergadering per maand, data vooruit vaststellen 

  Ook besturen per mail 
  zorgen voor heldere verdeling van taken en 

verantwoordelijkheden en dit uitdragen en bewaken 
  oppakken nieuwe ontwikkelingen en deze zonodig een 

plek geven in de jeugdafdeling 
  aanspreekbaar voor problemen die niet onderling 

opgelost kunnen worden 
deelname hoofdbestuur   
zorgt voor representatie  uitvoering attentiebeleid 
  tips nodig van iedereen 
budgetbeheer Miel uitvoering begroting, toestemming voor uitgaven en 

opdracht tot inkomsten 
  beoordelen reiskostendeclaraties 
 
 
Wedstrijd-secretaris 1 - Miel Duijsens 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

verzorgt en communiceert 
de wedstrijdplanning en 
wijzigingen daarin 

 onderhoudt daartoe contacten met de KNVB 

  communiceert de planning en wijzigingen daarin z.s.m. 
met leiders, trainers, coaches, Etalage en webmaster 

Verzorgt en faciliteert de 
wedstrijd- administratie 

 Teammappen, uitslagen bijhouden en publiceren, 
wedstrijdformulieren, etc 

verzorgt en communiceert 
de spelers- en team- 
administratie en  de 
speelgerechtigd-heid 

 onderhoudt daartoe contacten met de KNVB 

  regelt spelerspassen, overschrijvingen 
Organisatie scheidrechters  Opleiding en begeleiding jeugdscheidsrechters 
  Organisatie scheidsrechters toernooien 
 
 
Jeugdcoördinator 2 - Lucien Beckers 
 
Geeft leiding aan de uitvoering van het jeugdvoetbal   
                                                
1 Zie elders op de website voor gedetailleerde taakbeschrijving 
2 Voor taakbeschrijving zie elders op deze website 
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Secretaris – Miel Duijsens 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

notuleren en voorbereiden 
vergaderingen 

 agenda + stukken week vooraf en actie- of besluitenlijst 
3 dagen erna 

beheer kleine kas   
 
 
CJZ -lid Teamondersteuning – vacature (vervangend: Arno de Jong e.a) 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

verzorgt materiaalbeheer  neemt de voorraad op van team- en voetbalspullen; 
onderhoudt een voorraadadministratie van de centrale 
voorraad en per team 

  maakt bestellijst, kostenraming en vraagt toestemming 
aankoop bij de voorzitter 

 Arno geeft materiaal uit aan teams, registreert wie wat krijgt en 
laat daarvoor paraferen 

 Arno tussentijds beheer; vervanging defect of verloren 
materiaal;  

  zorgt voor de inname 
  ziet toe op volledige teruggave bij einde seizoen c.q. 

lidmaatschap 
organisatie 
dagcoördinatie 

Arno werft dagcoördinatoren (DC) 

  stelt rooster op ism betrokkenen 
  beschrijft taken dagcoördinator en instrueert nieuwe 

coördinatoren 
Verwerven inkomsten Anja Werelds organiseert de Grote Clubactie 
 Anja organiseert het Clubarena Sponsorspel 
  coördineert de sponsoracties van en binnen de 

jeugdafdeling 
  stemt sponsoracties jeugd af met de Cie. Sponsoring en 

PR 
 
 
CJZ-lid Voetbalzaken – Erik Alink (vacature vanaf 1-1-2011) 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

ontwikkelen en aansturen 
voetbalbeleid 

 ontwikkelt beleid jeugdvoetbal o.a. ism met 
jeugdcoördinator. Is aanspreekpunt voor hem. 

 Fred deelname aan Cie. VTZ en inbreng jeugdbeleid 
  vertaalt beleid VTZ (clubbeleid voetbaltechnisch) naar de 

jeugdafdeling 
  werft kader voor uitvoering beleid 
 Arno stuurt kader aan voor uitvoering beleid ism voorzitter CJZ 
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CJZ-lid PR - Fred Volkers 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

verzorgt de PR  ondersteunt en adviseert CJZ en jeugdkader gevraagd 
en ongevraagd op het gebied van voorlichting, PR, 
communicatie, presentatie. 

  Stelt een communicatieplan op, laat het vaststellen en 
voert het (mede) uit 

 Allen controleert tweemaandelijks de actualiteit van de 
jeugdinfo op de website 

 Arno zorgt dat de jeugdinfo op de website overzichtelijk en 
logisch vindbaar is. 

  zorgt regelmatig voor een sfeerbevorderend artikel op de 
website 

  zorgt regelmatig voor een (leden)wervende tekst op de 
website én in de Etalage 

 
 
 
CJZ-lid sociale activiteiten en sfeer – Francois Vluggen 
 
Taak Onder-

steunend 
Deeltaak of werkwijze 

organiseert 
nevenactiviteiten 

 Zoekt organisatoren en is schakel tussen bestuur en 
organisatoren voor o.a. de volgende activiteiten: 

  • eijsden jeugdtoernooi 
  • vrijwilligersavond 
  • top E toernooi 
  • seizoensafsluiting 
  • winteractiviteiten (zaalvoetbal, film, zwemmen 

e.d.) 
  • seizoensafsluiting 
  • sint nicolaasmiddag 
bevordert sfeer en 
beleving 

 enquête jeugdleden naar wensen op gebied van sfeer 

  Betrekken jeugdleden bij organisatie van activiteiten 
 Miel voortzetting traktatiebeleid na wedstrijden 
 


